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Marco Legal 



Convenio Marco 

Proveedores 

Entidades  Públicas 

Catálogo Electrónico 

Selección 

Contratación obligatoria y directa 

1. Cuando se requiera la contratación de un bien o servicio se debe 

    consultar obligatoriamente el Catálogo Electrónico. 

 

2. Si el bien o servicio está incluido en el Catálogo Electrónico la compra  

    debe realizarse a través del Módulo de Convenio Marco del SEACE. 



Facultativo 

Obligatorio 

Hasta < S/. 500.00 

3 U.I.T. 

Obligatoriedad de uso del Módulo de 

Convenio Marco 



Entidad  Pública 

 

Consulta y elige b/s ofertados 

 

Emite  Orden Electrónica 

Cinco (5) pasos para comprar a 

través del Módulo de CM  

Notifica Orden de Compra 

Emite Orden de Compra 

1 

2 

3 

Solicita y recibe cotización por flete 

5 

4 



Ingreso al Módulo de CM 



INGRESO AL MÓDULO DE CM 



CONSULTA Y ELECCIÓN DE BIENES 

HAGA CLICK 
PARA SELECCIONAR 

1 2 
CONFIGURAR 

DATOS ENTIDAD Y  

LUGAR DE ENTREGA 

3 GRABAR  



HAGA CLICK  
PARA INGRESAR AL  

CATÁLOGO 

CONSULTA Y ELECCIÓN DE BIENES 



HAGA CLICK 
PARA SELECCIONAR 

 CATEGORIA 

CONSULTA Y ELECCIÓN DE BIENES 



USE TECLA ENTER 
PARA DESPLEGAR EL TOTAL DE OPCIONES  

DISPONIBLES POR CADA FILTRO 

CONSULTA Y ELECCIÓN DE BIENES 



HAGA CLICK 
EN OPCIÓN REQUERIDA 

CONSULTA Y ELECCIÓN DE BIENES 



SE MUESTRAN LOS RESULTADOS  

CON LOS FILTROS APLICADOS 

«INFORMACIÓN FICHA PRODUCTO» 

HAGA CLICK 
PARA VER OFERTAS DISPONIBLES 

HAGA CLICK 
PARA MOSTRAR RESULTADOS 

1 

2 

HAGA CLICK 
PARA VER DETALLE DE CONDICIONES COMERCIALES 

DE CADA PROVEEDOR 

3 

NOTIFICACIÓN 
ADVIERTE SOBRE 

MENOR PRECIO 

DISPONIBLE 

CONSULTA Y ELECCIÓN DE BIENES 



DATOS  

PROVEEDOR 

DATOS  

COMERCIALES 

NOTIFICACIÓN 
SE REQUIERE 

SOLICITUD 

COTIZACION FLETE 

INDICAR CANTIDAD 

REQUERIDA 

1 
HAGA CLICK 

PARA 

PROCESAR 

2 

SI SE DECIDE RETIRAR UN PRODUCTO 

DEL CARRITO DE COMPRAS BASTARÁ 

CON DAR CLICK AL  BOTON CON LA 

LETRA «X» Y ACEPTAR EL CAMBIO 

CONSULTA Y ELECCIÓN DE BIENES 



HAGA CLICK 
PARA 

SOLICITAR 

COTIZACION 
ALERTA: 

CONFIRMACIÓN DE CAMBIOS 

 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN POR FLETE 



SOLICITUD DE COTIZACIÓN POR FLETE 

QUE PASARÍA SI AÚN 

REQUIERIENDO LA COTIZACIÓN SE 

SELECCIONA LA OPCIÓN 

INCORRECTA 



ALERTA: 
ACCIÓN INCORRECTA 

 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN POR FLETE 



SOLICITUD DE COTIZACIÓN POR FLETE 

1 

HAGA CLICK 
PARA 

PROCESAR 

2 

HAGA CLICK 
PARA MODIFICAR 

LA CANTIDAD 



ALERTA: 
CONFIRMACIÓN DE CAMBIOS 

 

HAGA CLICK: 
PARA DIRIGIRSE A CONSOLA Y VERIFICAR 

ESTADO DE SU SOLICITUD 

 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN POR FLETE 



ESTADO ACTUAL 
A LA ESPERA DE  LA RESPUESTA DEL 

PROVEEDOR 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN POR FLETE 

OJO 
PARA COTIZAR EL PROVEEDOR 

CUENTA CON 2 DÍAS HABILES 

SIGUIENTES A LA SOLICITUD EN CASO 

NO RESPONDA EL SISTEMA ASIGNARA 

DE FORMA AUTOMATICA FLETE COSTO 

CERO 



ESTADO ACTUAL 
A LA ESPERA DE LA CONFIRMACIÓN 

DE LA ENTIDAD 

CAMBIAR ESTADO 
SI ENTIDAD ESTA CONFORME 

CONFIRMAR FLETE 

 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN POR FLETE 

OJO 
SI SE DECIDE CONFIRMAR SE 

PROCEDE A GENERAR LA ORDEN 

ELECTRONICA RESPECTIVA 

OJO 
SEÑALADO EL COSTO POR FLETE LA 

ENTIDAD CUENTA CON 2 DÍAS HABILES  

PARA GENERAR LA ORDEN 

ELECTRÓNICA. EN CASO NO SE 

GENERE EL SISTEMA ANULA LA 

TRASACCÓN 



EMISIÓN DE ORDEN ELECTRÓNICA 



ESTADO ACTUAL 
PROVEEDOR  RECHAZÓ ORDEN 

ELECTRONICA POR FALTA DE PAGO 

EMISIÓN DE ORDEN ELECTRÓNICA 

OJO 
EN CASO EL PROVEEDOR NO RECHAZE LA ORDEN 

EN EL PLAZO MÁXIMO DE 1 DÍA HABIL SIGUIENTE A: 

- CUANDO EXISTA COSTO DE FLETE:  LA 

CONFIRMACIÓN DE LA COTIZACIÓN DE LA 

ENTIDAD. 

- CUANDO EXISTA FLETE COSTO CERO: LA 

EMISIÓN DE LA ORDEN ELECTRÓNICA. 

EL SISTEMA DARA POR APROBADA Y HABILITARÁ A 

LA ENTIDAD LA OPCIÓN DE PUBLICACIÓN . 

 



EMISIÓN DE ORDEN ELECTRONICA  

RECHAZADA 



ESTADO ACTUAL 
CONFIRMADA POR ENTIDAD 

A LA ESPERA DE LA PUBLICACIÓN          
(NO FUE RECHAZADA POR EL PROVEEDOR) 

1 

USE TECLA ENTER 
SELECCIONE ORDEN ELECTRONICA 

2 

3 

CAMBIAR ESTADO 
PUBLICAR ORDEN PARA INICAR 

RELACION CONTRACTUAL 

EMISIÓN DE ORDEN ELECTRÓNICA 

OJO 
LA ENTIDAD TIENE 3 DÍAS HABILES 

PARA PUBLICAR, DESDE  EL DÍA 

SIGUIENTE A LA CONFIRMACIÓN DE LA 

ORDEN ELECTRÓNICA  



EMISIÓN DE ORDEN ELECTRONICA 

CONFIRMADA 

NOTIFICACIONES 
PLAZOS 

ESTABLECIDOS 



1 
VINCULO CON PAC 

2 
INGRESO  

DATOS PRESUPUESTO 

3 
INGRESO  

DATOS ORDEN FÍSICA 

4 
PUBLICAR 

EMISIÓN DE ORDEN DE COMPRA 

(Dentro del plazo de 3 días hábiles) 



HAGA CLICK 
PARA DESPLEGAR BUSCADOR DE 

PROCESOS 

HAGA CLICK 
PARA DESPLEGAR BUSCADOR DE 

CODIGOS PRESUPUESTALES 

EMISIÓN DE ORDEN DE COMPRA 



INGRESAR 
DEBE SER IGUAL AL MONTO TOTAL 

DE LA ORDEN ELECTRONICA 

INGRESAR 
DATOS DE LA ORDEN FISICA 

GENERADA. ADJUNTAR SOLO EN LOS 

FORMATOS ESTABLECIDOS.  

EMISIÓN DE ORDEN DE COMPRA 



ESTADO ACTUAL 
PUBLICADA, LISTA PARA INICAR 

ATENCIÓN POR PARTE DEL 

PROVEEDOR 

1 

USE TECLA ENTER 
SELECCIONE ORDEN DE COMPRA 

2 

3 

CAMBIAR ESTADO 
INFORMAR ESTADO FINAL DE 

ATENCIÓN DEL REQUERIMIENTO  

NOTIFICACIÓN DE ORDEN DE COMPRA 



ESTADO ACTUAL 
PROVEEDOR ACEPTO ORDEN 

PUBLICADA FUERA DEL PLAZO 

MÁXIMO 

NOTIFICACIÓN DE ORDEN DE COMPRA 

(Fuera del plazo de 3 días hábiles) 

OJO 
EN CASO EL PROVEEDOR NO ACEPTE LA 

ORDEN EN EL PLAZO MÁXIMO DE 1 DÍA HABIL 

SIGUIENTE A SU PUBLICACIÓN, EL SISTEMA 

ANULARÁ LA TRANSACCIÓN 



ESTADO ACTUAL 
ESTADOS FINALES A SER INDICADOS 

POR LA ENTIDAD 

NOTIFICACIÓN DE ORDEN DE COMPRA 

ESTADOS ADICIONALES 



NOTIFICACION DE ORDEN DE COMPRA  

ATENDIDA 



NOTIFICACION DE ORDEN DE COMPRA  

NO ATENDIDA 



I. Solicitud de cotización (SC) 

INICIA ESTADO  FINALIZA 

Cuando se genera una 

Solicitud de Cotización 

(SC) 

Cotizando flete Cuando se consigna el 

flete (manual o 

automática) 

Cuando se consigna el 

flete (manual o 

automática) 

 

Por confirmar Antes del vencimiento 

del plazo de 2 días 

para emitir la Orden 

Electrónica (OE) 

Cuando se consigna el 

flete (manual o 

automática) 

 

Anulada Venció el plazo de 2 

días para emitir la 

Orden Electrónica 

(OE) 



II. Orden Electrónica (OE) 

INICIA ESTADO  FINALIZA 

Cuando se genera una 

Orden Electrónica 

(OE) 

Confirmada Con la notificación de 

la Orden de Compra  

(publicada) 

 

Cuando el proveedor 

registra el rechazo de 

la Orden Electrónica 

(OE) por deuda 

pendiente de pago 

 

Rechazada  No revierte el estado 



III. Orden de Compra (OC)  

INICIA ESTADO  FINALIZA 

Cuando se realiza la 

carga de la Orden de 

Compra (OC) 

Publicada Dentro del plazo de 3 días 

hábiles, concluye con las 

acciones «Atendida» o «No 

Atendida». 

Fuera del plazo de 3 días 

hábiles, concluye con las 

acciones «Aceptada» o «No 

Aceptada». 

Notificación fuera de 

plazo y proveedor 

acepta atenderla 

Aceptada Concluye con las acciones 

«Atendida» o «No 

Atendida». 

Notificación fuera de 

plazo y proveedor no 

acepta atenderla 

No aceptada No revierte el estado. 



Luego de ejecutada la prestación 

INICIA ESTADO  FINALIZA 

Emitida la conformidad 

se registra la ocurrencia 

de atención en el 

Módulo de CM. 

Atendida  No revierte el estado. 

 

Vencido el plazo se 

registra la ocurrencia de 

no atención en el 

Módulo de CM.  

No atendida En caso se registre la 

ocurrencia de atención. 

 


