@2 g = By Fmoge e =

| T S T T e e e e
= 2 9 @ N e s N = e

Relacion de anexos

Acta referida al Concejo Municipal, las comisiones de regidores y la Alcaldia
Acta referida al Consejo de Coordinacién Local
Acta referida a la Junta de Delegados Vecinales y Comunales

Acta referida al Comité de Defensa Civil

Acta referida al Programa del Vaso de Leche, que incluye su Comité de Administracién

Acta referida al Comité de Seguridad Ciudadana
Acta referida a la Gerencia Municipal
Acta referida a la Procuraduria Pablica Municipal

Acta referida a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

. Acta referida a la Unidad de Programacion e Inversiones
. Acta referida a la Unidad de Cooperacién Técnica Internacional
. Acta referida a la Oficina de Asesoria Juridica

. Acta referida a la Secretaria General

Acta referida a la Unidad de Trdmite Documentario
Acta referida a la Oficina de Administracién y Finanzas
Acta referida a la Unidad de Contabilidad

Acta referida a la Unidad de Tesoreria

Acta referida a la Unidad de Logistica (Abastecimiento)
Acta de verificacion de los libros de los Registros Civiles

Acta Central de Transferencia del Gobierno y la Gestién Municipal

. Nueva Ley de Transferencia, Ley N.° 30204, publicada el 11 de junio del 2014






ANEXO 1

Acta referida al Concejo Municipal,
las comisiones de regidores y la Alcaldia
de la Municipalidad Provincial (o Distrital)

de ...
Enlaciudad de............... ,alas....horasdel dfa......, en presencia del Sr. ............... (Secretario
General o funcionario autorizado) y de los Sres. ......couuueeee. , miembros de la Comisién de

Transferencia del Alcalde electo, se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional del
Concejo Municipal, las comisiones de regidores y la Alcaldia de la Municipalidad Provincial
(o Distrital) de ....cooeveninininnnnn.. , con el siguiente resultado:

1. Relacién de los integrantes del Concejo Municipal, con indicacién de su cargo y direccién

domiciliaria.
. Periodo . .
Nombres y apellidos Cargo Direcci6én
Desde Hasta
Alcalde
Regidor
Regidor

2. Relacién de las comisiones de regidores, con indicacién de los nombres y cargos de sus
integrantes.

Nombre de la comisién Nombre del regidor Cargo

3. Relacién de los documentos contenidos en el acervo documentario de las comisiones
de regidores, conformado por los expedientes, los dictdmenes, los informes u otros
documentos emitidos y recibidos.

4. Expedientes en trimite.

Expediente Asunto Comentario*

N.° Fecha

* Relativo a si el expediente no estd foliado, estd incompleto, no estd ordenado cronolégicamente u otro hecho que resulte observable.
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5. Dictdmenes emitidos.

Dictamen
N.° Fecha

Asunto Comentario*

* Relativo a si el archivo no mantiene secuencia cronoldgica y numérica, a dictimenes faltantes, entre otros hechos observables.

6. Informes emitidos.

Informe
N.° Fecha

Asunto Comentario*

* Relativo a si el archivo no mantiene secuencia cronoldgica y numérica, a informes faltantes, etcétera.

7. Relacién del mobiliario y demds bienes asignados a las comisiones de regidores, asi como
a cada regidor.

8. Respecto a la Alcaldia, se hard una relacién de los bienes asignados y documentos en
tramite (expedientes, convenios).

Quienes suscriben dan conformidad de que la informacién que contiene esta acta ha sido
proporcionada por el representante de la Secretaria General y verificada por la Comisién de
Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Secretario General Representante del Alcalde electo
(o funcionario autorizado)



ANEXO 2

Acta referida al Consejo de Coordinacion Local (CCL) de la
Municipalidad Provincial (o Distrital)

Enlaciudad de.............. ,alas....horasdel dia ......, en presencia del Sr. ............... , representante
del CCL, y los Sres. .c.cccevrerernnenee , miembros de la Comisién de Transferencia del Alcalde
electo, se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional del Consejo de Coordinacién
Local Provincial (Distrital) de la Municipalidad Provincial (o Distrital) de .............c...c..... ,
con el siguiente resultado:

1. Relacién de los conformantes del Consejo de Coordinacién Local, con indicacién de sus
nombres, institucién a la que representan y domicilio.

Nombres y apellidos Institucién a la que representan Domicilio

2. Ordenanza Municipal sobre la designacién y conformacién del Consejo de Coordinacién
Local.

Ordenanza Municipal N, Fecha ...............
Vigencia de los integrantes del CCL.  Si I:I No I:I

3. Resolucién de Alcaldia sobre la delegacion de la Presidencia del CCL en el Teniente
Alcalde (si asi corresponde).

Resolucién del Alcaldia N, Fecha ...............

Ordenanza Municipal N Fecha ...............

Vigencia de los integrantes del CCL. Si I:I No I:I
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5. El Consejo de Coordinacién Local cuenta con los siguientes documentos:
Plan de Desarrollo Municipal Provincial (o Distrital)

Concertado: Si I:I No I:'

Presupuesto Participativo Provincial (o Distrital):  Si I:I No I:'

6. Libro de Actas del Consejo de Coordinacién Local:
Fecha del dltimo registro: ............... Segtin folio N.° ...............

7. Estado situacional del acervo documentario del Consejo de Coordinacién Local.

8. Estado situacional de los bienes asignados al Consejo de Coordinacién Local: equipo de
cémputo, mobiliario, ttiles de oficina, entre otros.

Quienes suscriben dan conformidad de que la informacién que esta Acta contiene ha sido

proporcionada por el representante del Consejo de Coordinacién Local y verificada por la
Comisién de Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Representante del CCL Representante del Alcalde electo



ANEXO 3

Acta referida a la Junta de Delegados Vecinales y Comunales
de la Municipalidad Provincial (o Distrital)

de ...
En la ciudad de .............. , a las .... horas del dia ...... , en presencia del Sr. ............. ,
(representante o funcionario encargado de los asuntos administrativos referidos a la Junta
de Delegados Vecinales Comunales) y de los Sres. ......c.cccoueen.e. , miembros de la Comisién

de Transferencia del Alcalde electo, se procedié a levantar el Acta del Estado Situacional
de la Parte Administrativa relativa a la Junta de Delegados Vecinales y Comunales de la
Municipalidad Provincial (o Distrital) de .............ocoeeennee. , con el siguiente resultado:

1. Padrén de los conformantes de la Junta de Delegados Vecinales y Comunales inscritos
ante la Municipalidad, en el que conste la siguiente informacién basica:

Nombres y apellidos Institucioén a la que representan Domicilio

2. Verificacién de la existencia del archivo que contiene las disposiciones municipales de
reconocimiento de las juntas de delegados vecinales y comunales, en el que se comprueba
su secuencia correlativa cronolégica y numérica.

3. Verificacién de la Ordenanza Municipal que regule, entre otros aspectos, la constitucion y
delimitaci6n de las juntas de delegados vecinales y comunales, el nimero de sus delegados,
asi como la forma de su eleccién y revocatoria.

Ordenanza Municipal N Fecha ...............

Quienes suscriben dan su conformidad respecto a que la informacién contenida en esta
acta ha sido proporcionada por el representante (encargado administrativo) de las Juntas de
Delegados Vecinales y Comunales, y verificada por la Comisién de Transferencia, en virtud
de lo cual firman:

Representante de las Juntas de Representante del Alcalde electo
Delegados Vecinales y Comunales



ANEXO 4

Acta referida al Comité de
Defensa Civil de la Municipalidad Provincial
(oDistrital) de ...

Enlaciudad de.............. ,alas....horasdel dia ......, en presencia del Sr. ............... , representante
o funcionario encargado de los asuntos administrativos relacionados con el Comité de Defensa
Civil, y los Sres. .....ccocvcvnnnnce. , miembros de la Comisién de Transferencia del Alcalde electo,
se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional de la parte administrativa relacionada con
el Comité de Defensa Civil de la Municipalidad Provincial (o Distrital)de .............cc.c.......
y se obtuvo el siguiente resultado:

1. Relacién de los conformantes del Comité de Defensa Civil, que contenga la siguiente
informacion basica:

Nombres y apellidos Institucién a la que representan Domicilio

2. Ordenanza Municipal sobre la designacién y conformacién del Comité de Defensa Civil.
Numero y fecha: ..o

4. Plan de Contingencia del Comité de Defensa Civil para la Atencién y Mitigacién de
Desastres y Situaciones de Emergencia.

5. Libro de Actas del Comité de Defensa Civil. Fecha y folio del dltimo registro:

6. Estado situacional del acervo documentario del Comité de Defensa Civil.

7. Convenios interinstitucionales suscritos por la Municipalidad, relacionados con la Defensa
Civil, de su competencia funcional.

Entidad Fecha del convenio Asunto Situacién /vigencia
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Quienes suscriben dan conformidad de que la informacién contenida en esta acta ha sido
proporcionada por el representante (encargado administrativo) del Comité de Defensa Civil
y verificada por la Comisién de Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Representante del Comité de Representante del Alcalde electo
Defensa Civil



ANEXO S

Acta referida al Programa del Vaso de Leche,
que incluye su Comité de Administracion

Enlaciudad de.............. ,alas....horasdel dia ......, en presencia del Sr. ............... , representante
o funcionario encargado de los asuntos administrativos relacionados con el Programa del Vaso
de Leche, y los Sres. .....ccccevennne. , miembros de la Comision de Transferencia del Alcalde

electo, se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional de la parte administrativa, con
el siguiente resultado:

1. Relacién de los conformantes del Comité de Administracion del Vaso de Leche, con la
siguiente informacién basica:

Nombres y apellidos Institucién a la que representan Domicilio

2. Ordenanza Municipal sobre la designacién y conformacién del Comité de Administracién
del Programa del Vaso de Leche.

Ordenanza Municipal N, Fecha ...............

3. Reglamento de Organizacién y Funciones del Comité y el Programa del Vaso de Leche.

Ordenanza Municipal N, Fecha ...............

4. Sobre el funcionamiento del programa.

4.1. Padrén de Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche, con la siguiente informacién:

Si No
¢ Actualizado I:I I:I

¢ Indicacién de los clubes de madres, con su nombre o denominacion. I:I I:I
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4.2. Convenios interinstitucionales relacionados con el Programa del Vaso de Leche.

Fecha Entidad Asunto

4.3. Situacién de los procesos administrativos para la adquisicién de insumos para el
Programa del Vaso de Leche 2014.

4.4. Estado situacional de los bienes asignados al Programa del Vaso de Leche, en caso

de habérsele asignado un espacio fisico, equipos de cémputo, mobiliario, ttiles de
oficina, entre otros.

Equipos de computo

Marca Periféricos* Situacién

* Mouse, parlantes, CD-ROM, DVD-ROM.

Mobiliario
Tipo Color Material Nli?deii;)de Situacién
Escritorio
Silla
Archivador

4.5. Inspeccién ocular del almacén de insumos del PVL.

¢ Medidas de seguridad en la puerta de acceso —cerradura, candado, tranca, cadena, alambre,
etcétera—, asi como en las ventanas.
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Restricciones para el ingreso de personas no autorizadas.

Paredes y piso en adecuado estado de conservacion y mantenimiento, con proteccién contra
la humedad que pudiera afectar el estado de conservacién de los insumos almacenados.

Casos de sustraccion de los insumos en el almacén o depésito. Verificacién de las acciones
adoptadas con el fin de brindar mayor proteccién y seguridad a dichos ambientes.

Insumos con fechas de consumo vencidas, con envoltura o envases rotos o deteriorados,
o cualquier causal que impida su utilizacién.

Quienes suscriben dan conformidad de que la informacién que contiene esta acta ha sido
proporcionada por el representante (encargado administrativo) del Programa del Vaso de
Leche y verificada por la Comisién de Transferencia, en virtud de lo cual firman.

Representante del Programa del Representante del Alcalde electo
Vaso de Leche



ANEXO 6

Acta referida al Comité de
Seguridad Ciudadana de la Municipalidad Provincial
(oDistrital) de ...

En la ciudad de .............. , a las .... horas del dia ...... , en presencia del Sr. ............... ,
representante o funcionario encargado de los asuntos administrativos relacionados con el
Comité de Seguridad Ciudadana, y los Sres. ..o , miembros de la Comisién de

Transferencia del Alcalde electo, se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional de la
parte administrativa relacionada con el Comité de Seguridad Ciudadana de la Municipalidad
Provincial (o Distrital) de .....cc.ocevvenenneen. , ¥ se obtuvo el siguiente resultado:

1.

Relacién de los conformantes del Comité de Seguridad Ciudadana, que contenga la
siguiente informacién basica:

Nombres y apellidos Institucién a la que representa Domicilio

Ordenanza Municipal sobre la designaciény conformacién del Comité de Seguridad Ciudadana.
Documento y fecha de aprobacion. ..........cooceoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin e

Reglamento del Comité de Seguridad Ciudadana. Documento y fecha de aprobacién.

Convenios interinstitucionales suscritos por la Municipalidad en materia de seguridad
ciudadana.

Fecha de suscripcion del
convenio

Entidad Asunto Situacién/vigencia




124 I PROCEDIMIENTOS Y FORMATOS PARA LA TRANSFERENCIA

Quienes suscriben dan conformidad de que la informacién que contiene esta acta ha sido
q q

proporcionada por el representante (encargado administrativo) del Comité de Seguridad

Ciudadana y verificada por la Comisién de Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Representante del Comité de Representante del Alcalde electo
Seguridad Ciudadana



ANEXO 7

Acta referida a la Gerencia Municipal
de la Municipalidad Provincial
(oDistrital) de ...

Enlaciudad de................. , en el local de la Municipalidad Provincial (Distrital) de ....... ,alas
.......... horas del dia .. , en presencia del Sr. .........c.cccecu......., Gerente Municipal, y de
los Sres. uvevveereereereenenns , miembros de la Comisién de Transferencia del Alcalde electo, se

procedi6 a levantar la presente Acta de Situacién Documentaria de la Gerencia Municipal,
con los resultados siguientes:

1. Ultimos documentos™ emitidos por la Gerencia Municipal.

Documento N.° Fecha Asunto y/o referencia

Oficio

Memorando

Circular

Informe

Otros

* Se observari si los documentos estin completos y en orden secuencial correlativo por fecha y nimero.

2. Archivo de las disposiciones emitidas por el Concejo Municipal, la Alcaldia y la Gerencia
Municipal.

Disposicién Si No Comentario*

Ordenanzas

Acuerdos de Concejo

Resoluciones de Concejo

Decretos

Resoluciones de Alcaldia

Resoluciones de Gerencia

* Verificar si los documentos estin completos y en orden secuencial correlativo por fecha y nimero.
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3. Archivo de los planes institucionales.

Plan Si | No Comentario*

Plan de Desarrollo Econémico Local

Plan de Desarrollo Municipal Concertado o Plan de Desarrollo
Concertado (PDC)

Plan de Acondicionamiento Territorial (de nivel provincial)
Plan de Desarrollo Urbano

Plan de Desarrollo Rural

Plan de Desarrollo de Asentamientos Humanos (y demds
planes especificos sobre la base del Plan de Acondicionamiento
Territorial).

Plan de Desarrollo de las Personas

Plan Integral de Desarrollo Sostenible Local y el programa de
inversiones concertado con la sociedad civil

Planes y politicas locales en materia ambiental, en concordancia
con las politicas, normas y planes regionales, sectoriales y
nacionales

Plan de Renovacién Urbana

Plan Operativo Anual (con relacién al desarrollo econémico
local)

Otros

* Actualizado o vigente; en proceso de elaboracién o pendiente de aprobacién.

4. Archivo de los instrumentos de gestién institucional.

Instrumentos de gestion Si | No Comentario*

Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)

Manual de Organizacién y Funciones (MOF)
Cuadro de Asignacién de Personal (CAP)
Presupuesto Analitico de Personal (PAP)

Presupuesto Nominativo de Personal (PNP)

Texto Unico Ordenado de Procedimientos Administrativos
(TUPA)

Manual de Procedimientos (MAPRO)
Reglamento Interno de Trabajo (RIT)

Reglamento de Procesos Administrativos Disciplinarios (para
funcionarios y servidores)

Reglamento de Multas y Sanciones Administrativas y Tributarias

Reglamento y Estatutos del Comité de Administracién del
Fondo de Asistencia y Estimulo (CAFAE)

Otros

* Actualizado o vigente
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5. Archivo de la informacién financiera y presupuestaria.

Documento Comentarios

Estados financieros
2013

2014 (primer semestre)

Informacién presupuestaria
PIA 2013

PIA 2014

PIM 2013

PIM 2014 (primer semestre)

6. Archivo de los contratos y convenios afios 2013-2014.

Documento Comentarios*

Contratos
2013
2014
Convenios
2013
2014

* Documentos completos y en orden secuencial correlativo por fecha y nimero.

7. Expedientes que obran en la Gerencia Municipal.

Expediente
N.° Fecha

Nombre del recurrente Asunto Comentarios/observaciones*

* Se anotard cualquier hecho que resulte observable: retencién o demora en la atencién del expediente, expediente sin foliacién o
con foliacién incompleta, borrones, etcétera.

8. Libros de actas de las comisiones en las que el Gerente Municipal es conformante.

Comision Comentarios*®

* Se anotard cualquier hecho que resulte observable: registro no actualizado, folios en blanco o con correcciones, borrones y/o
enmendaduras, etcétera.
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Comentarios adicionales:

9. Estado situacional de los bienes asignados a la Gerencia Municipal: vehiculos, equipos de
cémputo, mobiliario, ttiles de oficina, entre otros.

Vehiculos

Tipo de vehiculo Marca Niimero de placa de rodaje Situacién*

* Estado de operatividad.

Equipos de cémputo

Marca Periféricos* Situaciéon

* Mouse, parlantes, CD-ROM, DVD-ROM.

Mobiliario

Tipo Color Material Nimero de cédigo* Situacién

Escritorio
Silla
Archivador

* Segun el ultimo inventario del afio ....

Equipo de oficina

Tipo Marca Numero de cédigo* Situacién
Teléfono
Fax

Otros equipos

* Segun el dltimo inventario del afio ....

En sefial de conformidad con lo anteriormente expresado, suscriben la presente Acta:

Gerente Municipal Representante del Alcalde electo




ANEXO 8

Acta referida a la Procuraduria Publica
Municipal de la Municipalidad Provincial
(oDistrital) de ...

Enlaciudad de.............. ,alas....horas del dfa......, en presencia del Sr. ............... , Procurador
Publico Municipal, y de los Sres. .......coouueeee. , miembros de la Comisién de Transferencia
del Alcalde electo, se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional de la Procuraduria
Publica Municipal de la Municipalidad Provincial (o Distrital) de ..........c..c.......... , con
el siguiente resultado:

1. Resolucién de designacién, contrato, nombramiento u otra modalidad que autorice el
ejercicio de la funcién del Procurador Piblico Municipal.

Documento N.° Fecha Asunto y/o referencia

Resolucién

Contrato

Convenio con la Municipalidad
Provincial

Otros

2. Modalidad mediante la cual el Procurador Pablico Municipal viene ejerciendo dicho
cargo.

3. Datos personales del Procurador Pablico Municipal (articulo 18 del D. Leg. N.° 1068).

4. Remisién del Procurador Publico Municipal al Consejo de Defensa Juridica del Estado
del Plan Anual de Actividades de la Procuraduria a su cargo.

Documento N.° Fecha Comentarios
Oficio

Carta

Otros
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5. Informes emitidos por la Procuraduria Ptblica Municipal y dirigidos al Consejo de Defensa
Juridica del Estado sobre los procesos a su cargo.

Documento N.° Fecha Comentarios

Oficio
Carta

Otros

6. Ultimos documentos emitidos por la Procuraduria Pablica Municipal.

Documento N.° Fecha Asunto y/o referencia

Oficio

Memorando

Informe

Otros

7. Estado situacional de los bienes asignados a la Procuradurfa Pablica Municipal: equipos
de computo, mobiliario, dtiles de oficina, entre otros.

8. Acciones judiciales a cargo de la Procuraduria Pablica Municipal
Acciones legales en las que la Municipalidad interviene como demandante.

Relacién de expedientes

N.° Fecha | Entidad a cargo de su atencién Asunto Estado situacional

Acciones legales en las que la Municipalidad interviene como demandada.

Relacién de expedientes

N.° Fecha | Entidad a cargo de su atencién Asunto Estado situacional
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Acciones legales contra autoridades, funcionarios y servidores municipales, derivadas o no
de los informes emitidos por el Organo de Control Institucional.

Relacion de expedientes

Asunto y entidad
encargada de su Estado situacional
atencién

Nombre y cargo del

N. Fecha denunciado*

* Cargo desempefiado en el momento en que incurrié en la presunta comisién de delito.

Otras acciones encomendadas a la Procuraduria Pablica Municipal

Relacion de expedientes

N.° Fecha | Entidad a cargo de su atenci6én Asunto Estado situacional

Comentarios:

Quienes suscriben dan conformidad de que la informacién que esta acta contiene ha sido
proporcionada por el Procurador Publico Municipal y verificada por la Comisiéon de
Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Procurador Publico Municipal Representante del Alcalde electo
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Acta referida a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto de la Municipalidad Provincial
(oDistrital) de ...

Enlaciudad de............... ,alas ... horas del dfa ......, en presencia del Sr. ............... , Jefe de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y los Sres. ......cooueueeeee. , miembros de la Comisién
de Transferencia del Alcalde Electo, se procedi a levantar el Acta del Estado Situacional
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad Provincial (o Distrital) de
........................ , con el siguiente resultado:

1. Verificacién de los principales planes e instrumentos de gestién institucional:

Planes de Gestion Institucional

Plan Si | No Comentario

Plan de Desarrollo Econémico Local

Plan de Desarrollo Municipal Concertado o Plan de
Desarrollo Concertado (PDC)

Plan de Acondicionamiento Territorial (de nivel provincial)

Plan de Desarrollo Urbano

Plan de Desarrollo Rural

Plan de Desarrollo de Asentamientos Humanos (y demds
planes especificos sobre la base del Plan de Acondicionamiento
Territorial)

Plan de Desarrollo de las Personas

Plan Integral de Desarrollo Sostenible Local y el programa de
inversiones concertado con la sociedad civil

Planes y politicas locales en materia ambiental, en
concordancia con las politicas, normas y planes regionales,
sectoriales y nacionales

Plan de Renovacién Urbana

Plan Operativo Anual

Otros
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2. Verificacién de los principales instrumentos de gestién institucional.

Instrumentos de gestién Si | No Comentario

Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)

Manual de Organizacién y Funciones (MOF)
Cuadro de Asignacién de Personal (CAP)
Presupuesto Analitico de Personal (PAP)

Presupuesto Nominativo de Personal (PNP)

Texto Unico Ordenado de Procedimientos Administrativos

(TUPA)

Manual de Procedimientos (MAPRO)

Reglamento Interno de Trabajo (RIT)

Reglamento de Procesos Administrativos Disciplinarios (para
funcionarios y servidores)

Reglamento de Multas y Sanciones Administrativas y Tributarias

Reglamento y Estatutos del Comité de Administracion del Fondo
de Asistencia y Estimulo (CAFAE)

Otros

3. Verificacién del estado situacional de la informacién presupuestaria:

¢ Presupuesto Inicial de Apertura (PIA) 2014 (aprobacion).
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4. Estado situacional de los créditos suplementarios del ejercicio fiscal 2014, con indicacién
de la resolucién aprobatoria de incorporacién en el prepuesto del ejercicio.

Fecha
Importe L
Origen e
Resolucion L

Registro o control sobre las deudas devengadas de afios anteriores y de las cuentas pendientes
de pago del presente afio.

Fecha del dltimo registro
Importetotal
Remuneraciones y bonificaciones ~ ..................
Aportaciones sociales L
Retenciones sociales L
AFP

5. Ejecucién de los presupuestos participativos de los afios 2013-2014.

Ano Si No Presentacién del informe de rendicién de cuentas

2013
2014

6. Libro de las reuniones del Presupuesto Participativo segun el siguiente cuadro:

Libro de actas Verificacién

Ultimo folio utilizado

Ultima reunién registrada en el libro

Folios en blanco, con correcciones y/o enmendaduras

Actas no cerradas de reuniones (indicar fechas)

Actas con lineas en blanco

Actas no suscritas por el Presidente, el Secretario y otros
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7. Conformantes del Comité de Vigilancia del Presupuesto Participativo 2014-2015.

9. ONG cooperantes que apoyaron en la programacién y ejecucién del Presupuesto
Participativo 2013-2014.

Organismo/afio Descripcién del apoyo

10. Informes de rendicién de cuentas (IRC)* presentados a la Contraloria General de la
Republica por los afios 2011, 2012 y 2013.

Oficio Periodo que corresponde el IRC

N.° Fecha

*Solicitar la clave de acceso virtual.

11. Estado situacional de los bienes asignados a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
(equipo de cémputo, mobiliario, utiles de oficina, entre otros).

Equipos de cé6mputo

Marca Periféricos* Situaciéon

(*) Mouse, parlantes, CD-ROM, DVD-ROM.
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Mobiliario

Tipo Color Material N.° de codigo* Situacién

Escritorio
Silla
Archivador

* Segin el dltimo inventario del afio ....

Equipo de oficina

Tipo Marca N.° de cédigo* Situacién

Teléfono

* Segun el dltimo inventario del afio ....

Quienes suscriben dan conformidad de que la informacién que esta acta contiene ha sido
proporcionada por el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y verificada por la
Comisién de Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Jefe de la Oficina de Planeamiento Representante del Alcalde electo
y Presupuesto
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Acta referida a la Unidad de Programacion e
Inversiones de la Municipalidad Provincial
(oDistrital) de ...

Enlaciudad de............... ,alas.... horas del dia ......, en presencia del Sr. ............... , Jefe de la
Unidad de Programacién e Inversiones, y los Sres. .....c.cccocvunenee. , miembros de la Comisién
de Transferencia del Alcalde electo, se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional de
la Oficina de Programacién de Inversiones (OPI) de la Municipalidad Provincial (o Distrital)
de ooiiviiiii , con el siguiente resultado:

1. Perfil profesional del encargado de las funciones correspondiente a la OPI (Ref. Directiva
General del Sistema Nacional de Inversién Publica. Resolucién Directoral N.° 002-2009-
EF/68.01).

Requisitos del encargado de OPI Si No

Grado de bachiller o titulo profesional en Economia, Administracién, Ingenierfa o
carreras afines.

Cursos o diplomas de especializacién en evaluacién social de proyectos y/o sobre el
Sistema Nacional de Inversién Publica, con resultados satisfactorios.

Experiencia en formulacién y/o evaluacién social de proyectos de dos afios como
minimo. En el caso de la OPI nacional y regional, tres afios como minimo.

Experiencia en el sector publico de dos afios como minimo.

Residir en la circunscripcién territorial del gobierno local o en zonas aledaiias.

2. Constatacién de la documentacién existente en la Unidad de Programacion e Inversiones:

Documento Si No

Archivo de las disposiciones legales, directivas y
reglamentos relacionados con sus competencias
funcionales.

Documento por el cual se comunicé a la Direccién
General de Programacién Multianual del Sector
Publico (DGPM) la designacién del responsable de la
OPL

Programa Multianual de Inversién Publica (PMIP)
de la Municipalidad. Indicar la correspondiente
disposicién aprobatoria.
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registro.

Banco de proyectos, con indicacién de fecha del dltimo

Archivo de los informes técnicos emitidos sobre los
estudios de preinversion.

Archivo de los informes remitidos a la Direccién
General de Programacién Multianual del Sector
Publico (DGPM) sobre los proyectos de inversion
publica (PIP) declarados viables.

Otros

3. Capacitacién del personal técnico de las unidades formuladoras durante los afios 2013 y

2014.

Nombre y apellidos

Unidad formuladora

Tema/asunto

Fecha

4. Proyectos de inversién publica o programas de inversién formulados por las unidades
formuladoras, evaluados y declarados viables por la OPL.

Proyecto/programa

Unidad formuladora Denominacién

Situacion

5. Funciones complementarias del encargado de la Unidad de Programacién e Inversiones.

6. Estado situacional de los bienes asignados a la Unidad de Programacién e Inversién:
equipo de cémputo, mobiliario, ttiles de oficina, entre otros.

Equipos de co6mputo

Marca

Periféricos*

Antivirus

Situaciéon

* Mouse, parlantes, CD-ROM, DVD-ROM.
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Mobiliario

Tipo

Color

Numero de

Material codigo*

Situaciéon

Escritorio

Silla

Archivador

* Segin el ultimo inventario del afio ....

Equipo de oficina

Tipo

Marca

Nimero de cédigo*

Situaciéon

Teléfono

* Segun el dltimo inventario del afio ....

Quienes suscriben dan conformidad de que la informacién que esta acta contiene ha sido
proporcionada por el Jefe de la Unidad de Programacion e Inversiones y verificada por la
Comisién de Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Jefe de la Unidad de

Programacién e Inversiones

Representante del Alcalde electo
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Acta referida a la Unidad de Cooperacion Técnica
Internacional de la Municipalidad Provincial

(oDistrital) de ...
En la ciudad de .............. , alas .... horas del dia ...... , en presencia del Sr. ............... , Jefe de
la Unidad de Cooperacién Técnica Internacional, y los Sres. ........cccucee. , miembros de

la Comisién de Transferencia del Alcalde electo, se procedié a levantar el Acta del Estado
Situacional de la Unidad de Cooperacién Técnica Internacional (CTT) de la Municipalidad
Provincial (o Distrital) de .............c.ooeeiil. , con el siguiente resultado:

1. Implementacién de la Unidad de CTT:

Personal capacitado e
Bienes, servicios € InfraestruCtiura ..oviiviiiriieiiirii e

2. Situacién de la documentacién que obra en la Unidad de CTT:

¢ Archivo con la normatividad basica que regula la CTL

3. Relacién de los convenios suscritos por la Municipalidad con la cooperacién nacional e
internacional.

Institucién Fecha del convenio Vigencia Asunto
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4. Aportaciones o compromisos pendientes de cancelacién de la Municipalidad derivados
de convenios con entidades e instituciones.

Instituciéon

Fecha de convenio

Monto comprometido

Asunto

5. Relacién de las autoridades y funcionarios que viajaron al exterior para coordinar la
cooperacién internacional, y resultado de estos esfuerzos.

Nombres y apellidos

Pais de destino

Asunto

Resultado

6. Anticipos (encargos) otorgados a autoridades y funcionarios que viajaron al exterior, por
vidticos u otros conceptos, que estuvieran pendientes de rendicién de cuentas.

Nombres y apellidos

Comprobante de pago

N.°

Fecha Importe

Concepto

7. Implantacién y reglamentacién de las pasantias. Disposicién autoritativa.

8. Programas, proyectos y obras que serdn financiadas con cargo a la cooperacién internacional.

Programa/proyecto

Asunto

Costo

9. Estado situacional de los bienes asignados a la Unidad de Cooperacién Técnica
Internacional: equipos de cémputo, mobiliario, utiles de oficina y otros.
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Quienes suscriben dan conformidad de que la informacién que esta acta contiene ha sido
proporcionada por el Jefe de la Unidad de Cooperacién Técnica Internacional y verificada
por la Comisién de Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Jefe de la Unidad de Cooperacién Representante del Alcalde electo
Técnica Internacional
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Acta referida a la Oficina de Asesoria Juridica
de la Municipalidad Provincial
(oDistrital) de ...

En la ciudad de .............. , a las .... horas del dia ...... , en presencia del Sr. ............... , Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica, y los Sres. .....ccovurueneeee , miembros de la Comisién de
Transferencia del Alcalde electo, se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional de la
Oficina de Asesorifa Juridica de la Municipalidad Provincial (o Distrital) de ...........ccoeeenneen. ,
con el siguiente resultado:

1. Datos personales del funcionario responsable de la Oficina de Asesoria Juridica:

Nombre y apellidos: ......c.ooiiviiiiiiiiiiii
Profesion: — .......coiiiiiiiiiii
N.° de inscripcién en colegio profesional: ...........cccoeciiviiiiiiiiiii

Condicion laboral: ...,

2. Cargos y/o funciones adicionales desempefiadas por el Jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica.

Resolucién . .
N° Fech Cargos y/o funciones Comentarios
. echa
Procurador Publico Municipal
Comisiones
Otros

3. Las disposiciones municipales, los contratos y los convenios son visados por el Jefe de la
Asesoria Juridica.

St I:I No I:I Algunos I:I
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4. Constatacion fisica de las disposiciones municipales y los documentos a cargo de la Oficina

de Asesoria Juridica.

Documento

Secuencia correlativa numérica y cronolégica*

Ordenanzas

Acuerdos de Concejo

Resoluciones de Concejo

Decretos

Resoluciones de Alcaldia

Oficio

Memorando

Circular

Informe

Otros

* Indicar los faltantes, aquellos cuya numeracién se repitiera o que presentaran la misma numeracion con el agregado de una letra.

Referencia: Resolucion de Alcaldia N.° 110, 110-A.

5. Libros de actas de las comisiones que integra el jefe de la Oficina de Asesoria Juridica.

Libro de actas

Verificaciéon

Fecha de legalizacion o autorizacién

Ultimo folio utilizado

Folios en blanco

Folios con correcciones

Folios con enmendaduras

Actas no cerradas de sesiones (indicar fechas)

Actas con lineas en blanco

comision

Actas no suscritas por los integrantes de la respectiva

En caso de que los citados libros de actas no obraran en la Oficina de Asesoria Juridica, aplicar
el presente procedimiento en la unidad orgédnica cuyos funcionarios los tengan en su poder.

6. Expedientes a cargo de la Oficina de Asesorifa Juridica.

N.° Fecha Nombre del recurrente Asunto

Comentarios/observaciones*

* Se anotard cualquier hecho que resulte observable: retenciéon o demora en la atencién del expediente, expediente sin foliacién o
con foliacién incompleta, documentos ilegibles o deteriorados, borrones, enmendaduras y/o correcciones, etcétera.
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7. Registro de documentos ingresados y/o egresados de la Oficina de Asesoria Juridica.

Registro Verificacién

Fecha de dltimo registro

Foliaci6n en cada una de sus hojas o por documento entregado

Cargos de documentos entregados en los que se omite la firma como
sefial de conformidad de quienes lo recibieron

8. Estado situacional de los bienes asignados a la Oficina de Asesorfa Juridica (equipo de
c6mputo, mobiliario, ttiles de oficina y otros).

Quienes suscriben dan su conformidad de que la informacién contenida en esta acta ha sido
proporcionada por el jefe de la Oficina de Asesoria Juridica y verificada por la Comisién de
Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Jefe de la Oficina de Asesoria Representante del Alcalde electo
Juridica
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Acta de Estado Situacional de la
Secretaria General de la Municipalidad Provincial
(oDistrital) de ...

Enlaciudad de............... ,alas....horasdel dia ......, en presencia del Sr. ............... , Secretario
General, y los Sres. ..c.cocecevvenennnee , miembros de la Comisiéon de Transferencia del Alcalde
electo, se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional de la Secretaria General de la
Municipalidad Provincial (o Distrital) de ...............c......... y se obtuvo el siguiente resultado:

1. Tipo de control que lleva la Secretaria General para registrar la asistencia de los regidores
a las sesiones de Concejo. Ultimo registro.

TIPo de Te@iStro:  oiiii e

UIHMO FEZISTIO:  eeveeieiie it et ettt et ettt et e et et e e e eaaeens

2. Modalidad de registro de las sesiones de Concejo.

Solo en el libro de actas y en manuscrito I:I
Las sesiones son grabadas en audio y conservadas en el archivo I:I
Las sesiones son grabadas en video y conservadas en el archivo I:I

3. Designacion del fedatario titular y suplente de la Municipalidad.

Resolucién

N.° Fecha

Nombre y apellidos Cargo
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4. Estado situacional de los bienes asignados a la Secretaria General y el Archivo.

Equipos de cémputo

Marca Periféricos* Antivirus Situaciéon

* Mouse, parlantes, CD-ROM, DVD-ROM.

Mobiliario

Tipo Color Material N.° de cédigo* Situacién

Escritorio
Silla
Archivador

* Segin el ultimo inventario del afio ....

Equipo de oficina

Tipo Marca N.° de codigo* Situacién

Teléfono

Fax

Extintor

* Segun el dltimo inventario del afio ....

5. Ultimas normas expedidas por el Concejo Municipal y la Alcaldia, asi como convenios
interinstitucionales.

Disposicién N.° Fecha Asunto y/o referencia

Ordenanzas

Acuerdos de Concejo

Resoluciones de Concejo

Decretos

Resoluciones de Alcaldia
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6. Contratos y convenios afios 2011-2014.

Documento

Comentarios*

Contratos 2011-2014

Contratos 2011-2014

* Documentos completos y en orden secuencial correlativo por fecha y nimero.

7. Ultimos documento emitido por la Secretaria General.

Documento

N.°

Fecha

Asunto y/o referencia

Oficio

Memorando

Circular

Informe

Otros

8. Constatacién fisica de
Secretaria General.

las disposiciones municipales y los documentos a cargo de la

Documento

Secuencia correlativa numérica y cronol6gica*

Ordenanzas

Acuerdos de Concejo

Resoluciones de Concejo

Decretos de Alcaldia

Resoluciones de Alcaldia

Oficio

Memorando

Informes

Otros

* Indicar las faltantes, aquellas cuya numeracién se repitiera o que presentaran la misma numeracién con el agregado de una letra.

Referencia: Resolucién de Alcaldia N.° 110, 110-A.
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9. Expedientes existentes en la Secretaria General y el Archivo.

Expedientes existentes en la Secretaria General, con el siguiente resultado:

N.° | Fecha Nombre del recurrente Asunto Comentarios/observaciones*

* Se anotard cualquier hecho que resulte observable: retencién o demora en la atencién del expediente, expediente sin foliacién o
con foliacién incompleta, documentos ilegibles o deteriorados, borrones, enmendaduras y/o correcciones, etcétera.

10. Registro de documentos ingresados y/o egresados de la Secretaria General y el Archivo.

Registro Verificacién

Fecha de dltimo registro

Foliacién en cada una de sus hojas o por documento entregado

Cargo de documentos entregados en los que se omita la firma como sefial
de conformidad de quienes los recibieron

Comentarios:

11. Situacién de los libros de actas de las sesiones de Concejo.

Libro de actas Verificacién

Fecha de legalizacion

Ultimo folio utilizado

Ultima sesién de Concejo registrada en el libro

Folios en blanco

Folios con correcciones

Folios con enmendaduras

Actas no cerradas de sesiones (indicar fechas)

Actas con lineas en blanco

Actas no suscritas por el Alcalde y/o el Secretario General
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12. Verificacién de los sellos utilizados por los regidores, las comisiones de regidores, la
Alcaldia y la Secretaria General.

Sellos utilizados por los regidores:

Denominacién Estampado de sello

Sellos utilizados por las comisiones de regidores:

Denominacién Estampado de sello

Sellos utilizados por la Alcaldfa:

Denominacién Estampado de sello

Sellos utilizados por la Secretaria General:

Denominacién Estampado de sello

Comentarios:

13.Inspeccién ocular del Archivo General del acervo documentario institucional. Registro
actualizado de ingreso y salida de la documentacién. Indicar el tipo de registro: manual,
informaitico, etcétera.
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Ultimo inventario de la documentacién existente en el Archivo General.

Con relacién a las técnicas de archivo y conservacién de la documentacion:

Estd archivada por afios, unidad orgénica, rubros, etcétera
Esté codificada con el fin de facilitar su rdpida ubicacién
Los documentos archivados estin debidamente foliados

En dicho ambiente se guardan otros bienes de la entidad
(mobiliario, repuestos, bienes obsoletos)

Medidas de seguridad en la puerta de acceso (cerradura, candado, tranca, cadena, alambre,
etcétera), asi como en las ventanas.

Ambiente con ventilacién adecuada y con equipo extintor contra incendios y otras
eventualidades.

Paredes, piso y mobiliario en adecuado estado de conservacién y mantenimiento, con
proteccién contra la humedad que pudiera afectar la conservacién del acervo documentario.

Quienes suscriben dan su conformidad respecto a que la informacién contenida en esta acta
ha sido proporcionada por el Jefe de la Oficina de Secretaria General y verificada por la
Comisién de Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Secretario General Representante del Alcalde electo
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Acta referida a la Unidad de Tramite Documentario
de la Municipalidad Provincial
(oDistrital) de ...

Enlaciudad de............... ,alas....horasdel dia......, en presencia del Sr. ............... , Secretario
General, ylos Sres. .....ccccvuucunee. , miembros de la Comisién de Transferencia del alcalde electo,
se procedié a levantar el acta del estado situacional de la Unidad de Trdmite Documentario
de la Municipalidad Provincial (o Distrital) de ........................ , ¥ se obtuvo el siguiente
resultado:

1. Tipo de registros y/o controles para la recepcion y salida de documentos dirigidos a la
Municipalidad.

En libro, registrado en manuscrito

Con apoyo informdtico, sin aplicacién de programa o software

L

Con apoyo informdtico, con aplicacién de programa o software

2. Verificacion de los datos contenidos en el registro referido en el numeral anterior.
Numero o cédigo del documento asignado para su registro interno
Fecha de ingreso o salida
Asunto o sintesis del contenido del documento
Nombre del remitente o administrado

Destinatario (persona o unidad orgédnica)

NI

Asunto o sintesis del contenido del documento
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3. En caso de que el registro de ingreso y salida de documentos se efectiie manualmente,
verificar que este no presente enmendaduras, correcciones, espacios en blanco o cualquier
otra caracteristica que la Comisién de Transferencia considere irregular.

Libro de actas Verificacion

Ultimo folio utilizado

Folios en blanco

Folios con correcciones

Folios con enmendaduras

Folios no cerrados con lineas en blanco

4. Estado situacional de los bienes asignados al Area de Trdmite Documentario.

Equipos de computo

Marca Periféricos* Antivirus Situaciéon

* Mouse, parlantes, CD-ROM, DVD-ROM.

Mobiliario

Tipo Color Material N.° de cédigo* Situacién
Escritorio
Silla
Archivador

* Segun el dltimo inventario del afio ....

Equipo de oficina

Tipo Marca N.° de codigo* Situacién

Teléfono
Fax
Extintor

* Segin el ltimo inventario del afio ....

Responsable de la Unidad de Representante del Alcalde electo
Tramite Documentario
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Acta referida a la Oficina de Administracion y
Finanzas de la Municipalidad Provincial
(o Distrital)de ..................

En la ciudad de ................. , en el local de la Municipalidad Provincial (Distrital) de ....... ,
alas .......... horas del dia .............. , en presencia del Sr. ...occccoveennneacnn , Jefe de la Oficina
de Administracién y Finanzas, y de los Sres. ....c.ccccvvevrrvencnces , miembros de la Comisién
de Transferencia del Alcalde electo, se procedi6 a levantar la presente Acta de Situacion
Documentaria de la Oficina de Administracién y Finanzas, con los resultados siguientes:

1. Verificacién de la documentacién existente en la Oficina de Administracién y Finanzas.

Disposicién Si | No Comentario

Ordenanzas

Acuerdos de Concejo

Resoluciones de Concejo

Decretos

Resoluciones de Alcaldia

Planes institucionales

Instrumentos de gestién

Contratos

Convenios

Informacién presupuestaria: Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA),
Presupuesto Institucional Modificado
(PIM), evaluacién y ejecucién presupuestal

(Nota: de manera preliminar, indagar
Informes de control emitidos por el Oficina sobre el inventario de medidas

de Control Institucional (OCI) correctivas en proceso y pendientes a la
fecha de levantar el acta)

Reporte de las transferencias recibidas del
Gobierno nacional

Directivas y reglamentos

Saldos de las cuentas bancarias (indicar
dltima fecha)

Otros

* Documentos completos y en orden secuencial correlativo, por fecha y nimero.
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2. Ultimos documentos emitidos por la Oficina de Administracién y Finanzas.

Documento N.° Fecha Asunto y/o referencia
Oficio

Memorando

Circular

Informe

Otros

3. Expedientes existentes en la Oficina de Administracién y Finanzas.

N.° Fecha Nombre del recurrente Asunto Comentarios/observaciones*

* Se anotard cualquier hecho que resulte observable: retenciéon o demora en la atencién del expediente, expediente sin foliacién o
con foliacién incompleta, documentos ilegibles o deteriorados, borrones, enmendaduras y/o correcciones, etcétera.

4. Registro de documentos ingresados y/o egresados de la Oficina de Administracién y
Finanzas.

Registro Verificacién

Fecha de dltimo registro

Foliaci6n en cada una de sus hojas o por documento entregado

Cargo de documentos entregados en los que se omiti6 la firma como sefial
de conformidad de quienes los recibieron

Comentarios:

En sefial de conformidad con lo anteriormente expresado, suscriben la presente acta:

Jefe de la Oficina de Representante del Alcalde electo
Administracién y Finanzas
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Acta referida a la Unidad de Contabilidad de la
Municipalidad Provincial
(o Distrital)de ..................

Enla ciudad de .............. ,alas ... horas del dia ......, en presencia del Sr. ............... ,Jefe de la
Unidad de Contabilidad, y los Sres. .......ccccceuueee , miembros de la Comisién de Transferencia
del alcalde electo, se procedid a levantar el Acta del Estado Situacional de la Unidad de
Contabilidad de la Municipalidad Provincial (o Distrital) de ........................ ,y se obtuvo
el siguiente resultado:

1. Libros y registros contables.

Libro y/o Fecha de Tipo de Ultimo folio Fecha de dltimo
registros legalizacién foliacion registrado registro
Libro de caja

Libro de bancos

Libro diario

Libro mayor

Libro inventarios
y balances

Auxiliar estindar

Otros

Comentarios:

2. Indagar sobre la adopcién de medidas correctivas pendientes sobre informes de auditoria
o exdmenes especiales de control gubernamental.
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3. Preguntar qué limitaciones se han enfrentado para sincerar cuentas en los estados
financieros tales como cuentas por cobrar, obras en curso, anticipos, donaciones, etcétera.

Quienes suscriben dan su conformidad de que la informacién contenida en esta acta ha sido
proporcionada por el jefe de la Unidad de Contabilidad y verificada por la Comisién de
Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Jefe de la Unidad de Contabilidad Representante del Alcalde electo
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Acta referida a la Unidad de
Tesoreria de la Municipalidad
Provincial (o Distrital) de ..................

Enlaciudad de............... ,alas.... horas del dia ......, en presencia del Sr. ............... ,Jefe de la
Unidad de Tesoreria, y los Sres. .....cccceuvueenee. , miembros de la Comisién de Transferencia
del Alcalde Electo, se procedi6 a levantar el Acta del Estado Situacional de la Unidad de
Tesoreria y los fondos depositados en cuentas bancarias de la Municipalidad Provincial (o
Distrital) de ........coovvvniinnin. , y se obtuvo el siguiente resultado:

1. Registros.

Ultimo registro

Denominaciéon

Fecha Segun folio

Libro de bancos

Registro de ingresos diarios

Registro de cheques girados

Comprobantes de pagos emitidos

Conciliaciones bancarias

Registro de cheques anulados

Registro de especies valoradas

Otros

2. Documentos.

Concepto Verificaciéon

Cheques girados, en cartera, anulados y/o devueltos

Notas de débito y notas de abono

Valores en custodia

Actas de arqueo anteriores

Depésitos en garantia

Ultimo comprobante de pago emitido

Estados de cuentas (extractos) bancarios

Registro de especies valoradas

Registro de anticipos concedidos

Registro de cheques anulados
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1. Cuentas corrientes (moneda nacional y extranjera).

Banco N.* de Denominacién Titulares de Saldo al .... Importe
cuenta la cuenta
2. Cuentas de ahorros (moneda nacional y extranjera).
Banco N.° de cuenta | Denominacién Titulares de Saldo al .... Importe
la cuenta
3. Otros tipos de depdsitos (moneda nacional y extranjera).
Banco N de Denominacién Titulares de Saldo al .... Importe
cuenta la cuenta

Comentarios:

Quienes suscriben dan su conformidad respecto a que la informacién contenida en esta acta
ha sido proporcionada por el Jefe de la Unidad de Tesoreria y verificada por la Comisién de
Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Jefe de la Unidad de Tesoreria Representante del Alcalde electo
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Acta referida a la Unidad de Logistica (Abastecimiento) de la
Municipalidad Provincial (o distrital) de ........................

En la ciudad de .............. ,alas .... horas del dia ...... , en presencia del Sr. ............... , Jefe de
Logistica o encargado del poo/ de vehiculos, y los Sres. ........ccvune.e. , miembros de la Comisién
de Transferencia del Alcalde electo, se procedié a levantar el Acta del Estado Situacional
sobre la situacién de la Unidad de Logistica, incluyendo lo referente a vehiculos de propiedad
municipal y los bienes inmuebles. Se obtuvo el siguiente resultado:

Relacién de vehiculos de propiedad municipal

Marca N. plac.a de Ao Tipo Tar]e:ta de Color
rodaje propiedad
Vehiculos asignados a la Municipalidad
Marca N. plaga de Ao Tipo Tar;efa de Color
rodaje propiedad
Del registro de margesi de los bienes inmuebles
Concepto Si | No Comentarios

"Todos los bienes estin registrados en el margesi de bienes de la
Municipalidad

El registro estd actualizado (indicar fecha del dltimo registro)

La relacién de inmuebles coincide con la declaracién jurada al
impuesto predial presentada ante la propia Municipalidad

Sus valores estn actualizados, incluyendo las ampliaciones y
mejoras, asi como su depreciacién

Todos los inmuebles estin inscritos en los Registros Publicos




ANEXOS | 181

Relacién de inmuebles de propiedad municipal, que incluye los que se encuentran en
calidad de posesion

Denominacién Direcciéon Uso Situacién de propiedad | Estado de conservacion

Inmuebles cuya propiedad se encuentra en situacidn litigiosa o de reclamo

Estado situacional

Denominacién del predio | Direccién | Uso .1 )
(indicar quién es el actual ocupante)

Comentarios:

Quienes suscriben dan su conformidad respecto a que la informacién contenida en esta acta
ha sido proporcionada por el Jefe de la Unidad de Logistica y verificada por la Comisién de
Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Jefe de la Unidad de Logistica Representante del Alcalde electo
(o encargado del poo/ de vehiculos)
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Acta de verificacion de los libros de los Registros Civiles

Enlaciudad de.............. ,alas....horas del dfa......, en presencia del Sr....................... ,Jefe de los
Registros Civiles, y de los sefiores ........c.evurunenee , miembros de la Comisién de Transferencia
del Alcalde electo, se procedi6 a levantar la presente Acta de Verificacion de los libros de los
Registros Civiles, cuyo resultado se expone a continuacién:

S . Lo Folios en .
. Ultimo folio Fecha del dltimo Registrador
Registro . . . blanco y/o con
registrado folio registrado responsable
enmendaduras
Nacimiento
Matrimonio
Defuncién
Comentarios:

Quienes suscriben dan su conformidad respecto a que la informacién contenida en esta
acta ha sido proporcionada por el Jefe de Registros Civiles y verificada por la Comisién de
Transferencia, en virtud de lo cual firman:

Jefe de Registros Civiles Representante del Alcalde electo
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Acta central de Transferencia del Gobierno
y la Gestion Municipal

En la ciudad de ............... a los .. dias del mes de .......... del afio ............. se
reunieron, en la Municipalidad de ................... , el Alcalde en ejercicio, quien preside la
Comisiéon de Transferencia, SEIMOT.........euiuinieiriniieee ittt e e eereaeenenenans ,
con DNI .................. ; v el Alcalde electo o su representante acreditado, sefior
....................................................................... ,con DNTI................., quien recibe,

previa constatacién y verificacion, y deja constancia de la conformidad de esta.

Para su efecto, las partes correspondientes firman al pie de esta acta. Cabe sefialar que
participan y firman la presente acta los miembros acreditados de la Comisién de Transferencia
y veedores (indicar nombre y cargo de los miembros de la Comisién, asi como de los veedores,
que pueden ser el Jefe de Control Interno y/o notario o juez de paz).

Luego viene el detalle de anexos y observaciones o salvedades, si las hubiera y se
considerara necesario incluirlas.

En anexos van:
Las actas de las diversas dependencias respectivas.
El acta de entrega de cargos y los anexos correspondientes a los formatos recomendados.

Recibi conforme Entregué conforme
Firma Firma
Apellidos y nombres del Apellidos y nombres del
Alcalde que entrega el cargo Alcalde que recibe el cargo
DNIN.° DNIN.°
Veedor Jefe (o representante) Otros veedores o miembros
del Organo de Control Institucional de la Comisién de Transferencia

DNIN.® DNIN.®
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Nueva Ley de Transferencia, Ley N.° 30204, publicada el 11 de junio del 2014

Normas Legales del 11.06.2014 1
finalidad es validar la informacién y documentacién que
PODER LEGISLATIVO sustenta la transferencia de la gestion administrativa.

Su labor culmina con la suscripcion del acta de

I g transferencia, a mas tardar dos dias habiles antes de la
instalacion de la nueva autoridad.

Articulo 5. Componentes de la comision de

LEY N° 30204 tranl_stetencla p . ] da de |
. a comision de transferencia esta conformada de la
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA siguiente manera, segln sea el caso de gobierno regional

POR CUANTO:
EL CONGRESO DE LA REPUBLICA;

Ha dado la Ley siguiente:

LEY QUE REGULA LA TRANSFERENCIA DE LA
GESTION ADMINISTRATIVA DE GOBIERNOS
REGIONALES Y GOBIERNOS LOCALES

Articulo 1. Objeto de la Ley

La presente Ley tiene por objeto regular el proceso de
transferencia de gestion efectuado entre administraciones
regionales o locales sucesivas.

Articulo 2. Finalidad de la transferencia

El proceso de transferencia de la gestion administrativa
se organiza con la finalidad de facilitar la continuidad del
servicio que se presta y se rinda cuentas, atendiendo a
principios de transparencia y servicio al ciudadano. Lo cual
incluye también los casos en que se revoca autoridades.

Articulo 3. Obligatoriedad del proceso

Los presidentes regionales y alcaldes de
municipalidades provinciales y distritales que cesan en
sus cargos, dirigen y ejecutan bajo responsabilidad, las
acciones de transferencia de la administracion regional o
local a las nuevas autoridades electas, de acuerdo con
los procedimientos y plazos establecidos por la presente
L

El procedimiento de transferencia de la gestion
administrativa es de interés publico, de cumplimiento
obligatorio e involucra tanto a la autoridad que cesa como
a la autoridad electa para el nuevo periodo de gestion.

Articulo 4. Comision de transferencia

El presidente regional o alcalde en ejercicio que
culmina su mandato, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la proclamacion de las autoridades electas,
convoca al presidente regional o alcalde electo para
conformar e instalar la comisién de transferencia; cuya

o gobierno local:

a. El presidente regional o el alcalde en ejercicio,
quien la preside.

b. El presidente regional o el alcalde electe o su
representante acreditado.

c. Dos representes de la autoridad en ejercicio, uno
de los cuales es el gerente general regional o

erente municipal.
d. Dos representantes de la autoridad electa.

Con acuerdo de ambas partes se establece la forma
de funcionamiento de la comisién, asi como la posibilidad
de ampliar el nimero de miembros.

Articulo 6. Proceso de transferencia

a. El presidente regional o alcalde saliente, bajo
responsabilidad, esta en la obligacion de emitir un
informe de rendicion de cuentas y transferencia,
brindando informacién suficiente acerca del estado
de situacién de su gestion.

b. La comisidon de transferencia recibe la
informacion, la verifica y al término de sus
actividades levanta un acla de transferencia,
suscrita por ambas autoridades. Da fe de la
realizacion del acto, un notario pablico o el juez
de paz de la jurisdiccion.

c. En el acta de transferencia, se puede dejar
constancia de la inexistencia o faltante de bienes,
recursos y documentos materia de transferencia;
asi como de asuntos pendientes de atencién antes
de que culmine el mandato.

d. Copia del acta de transferencia y del informe de
rendicion de cuentas y transferencia es remitida
a la Contraloria General de la Replblica y a
la Direccion General de Contabilidad Pablica,
dentro de los quince dias habiles siguientes a su
suscripcion,

e. Corresponde al presidente regional o alcalde
electo disponer que el contenido del acta de
transferencia y del informe de rendicién de
cuentas y transferencia sea de conocimiento
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publico, mediante el portal electrénico
institucional yfo en su defecto el medio mas
idoneo a su alcance.

. Contenido del informe de rendicién de
cuentas 'y transferencia
El informe de rendicion de cuentas y transferencia
tiene como contenidos lo siguiente:

a. Acervo documentario de la entidad, incluida la
que corresponde al consejo regional o concejo
I'nunlicipal y al consejo de coordinacion regional o
acal.

b. Inventario fisico detallado de los bienes muebles e
inmuebles, indicando estado de su saneamiento,
bienes afectados en uso y vigencia de contratos.

c. Principales documentos de  planeamiento
estratégico y operativo asi como documentos para
la gestion administrativa.

d. Situacion de los asuntos vinculados a cada uno
de los sistemas administratives de aplicacién
nacional; sistemas que son mencionados en el
articulo 46 de la Ley 29158, Ley Organica del
Poder Ejecutivo.

e. Situacion de las cbras, proyectos, programas y
actividades en ejecucion.

f. Informe de los asuntos urgentes de prioritaria
atencidn y de aquellos que la comisidon de
transferencia acuerde como pertinentes.

Articulo 8. Directivas

La Contraloria General de la Republica es responsable
de emitir las direclivas correspondientes tante para el
cumplimiento del proceso de transferencia como para
la fermulacién del informe de rendicion de cuentas y
transferencia.

Para el caso de los informes de situacion vinculados
a sistemas administrativos de aplicacion nacional, la
Contraleria General de la Republica coordina con los
entes rectores de cada uno de ellos, a fin de establecer la
informacion necesaria y pertinente del estado de situacion
util para el proceso de transferencia.

En el caso de las municipalidades, la formulacién de
las directivas debe considerar la diversidad de tamafios
operativos asi como las diferencias en materia de
disponibilidad de recursos y activos.

Articulo 9. Autoridades reelectas

El presidente regional o alcalde reelecto para un
periodo sucesivo a su mandato, bajo responsabilidad,
debe formular y poner en conocimiento de los ciudadanos
el informe de rendicion de cuentas y transferencia y
sustentario ante el consejo regional o concejo municipal
dentro de los diez dias habiles de iniciado su mandato;
dicho informe debera ser presentade al drgano rector
del sistema nacional de contabilidad, y solicitara a la
Contraleria General de la Republica, la ejecucién de una
auditoria independiente.

Articulo 10. Responsabilidad por el incumplimiento
dela Ley

El incumpli ito de la p Ley, asi como los
actos u omisiones de las autoridades, funcionarios y
servidores de gobiemos regionales o municipalidades
orientados a ocultar informacién, impedir o entorpecer la
labor de la comisién de transferencia, seran puestos en
conocimiento de la Contraloria General de la Republica
y del Ministerio Publico, de conformidad con sus
competencias y atribuci conferidas por ley, para la
identificacion y determinacién de las responsabilidades y
sanciones establecidas en el Titulo XVIII, Capitulo 1l del
Cadigo Penal.

DISPOSICION
COMPLEMENTARIA DEROGATORIA

UNICA. Norma derogatoria
Deréganse todas las disposiciones que se opongan a
la presente Ley.

Comuniquese al sefior Presidente Constitucional de la
Republica para su promulgacion.

En Lima, a los veintiin dias del mes de mayo de dos
mil catorce.

FREDY OTAROLA PENARANDA
Presidente del Congreso de la Repiblica

LUIS IBERICO NUNEZ
Segundo Vicepresidente del Congreso
de la Republica

AL SENOR PRESIDENTE CONSTITUCIONAL
DE LA REPUBLICA

POR TANTO:
Mando se publique y cumpla.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los diez dias
del mes de junio del afio dos mil catorce.

OLLANTA HUMALA TASSO
Presidente Constitucional de la Repdblica

RENE CORNEJO DIAZ
Presidente del Consejo de Ministros

10953041
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El mais alto poder:

s Puedes liderar a tu gente sin tratar de controlaria?
s Puedes ser comprensivo sin hacerte el sabio?
sLiderar sin el ego?

Este es el mis alto poder.

Lao Tzu



