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Resolucion Jefatural

N° 114 - 2021 - PERU COMPRAS

Lima, 27 de mayo de 2021
VISTO:

Los Informes N° 000111-2020-PERU COMPRAS-DCC, N° 000027-2021-PERU
COMPRAS-DCC y N° 000017-2021-PERU COMPRAS-DCC, emitidos por la Direccién de
Compras Corporativas; Informes N° 000044-2021- PERU COMPRAS-OPP y N° 000054-
2021-PERU COMPRAS-OPP, emitidos por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; v,
el Informe N° 000195-2021-PERU COMPRAS-OAJ, emitido por la Oficina de Asesoria
Juridica de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1018 se crea el Organismo Publico Ejecutor
denominado Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, adscrito al Ministerio de
Economia y Finanzas, que tiene personeria juridica de derecho publico, con autonomia
técnica, funcional, administrativa, econémica y financiera; y tiene como funciones, entre
otras, realizar compras corporativas obligatorias, de acuerdo a lo que se establezca en el
Decreto Supremo correspondiente; compras corporativas facultativas, y las adquisiciones
que le encarguen ofras entidades del Estado, de acuerdo al convenio correspondiente;
promover y conducir los procesos de seleccién para la generacién de convenios marco
para la adquisicibn de bienes y servicios, asi como suscribir los acuerdos
correspondientes; y, promover la subasta inversa y el proceso de homologacion;

Que, por Decreto Supremo N° 052-2019-EF, se aprobd el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Central de Compras Piblicas - PERU COMPRAS;

Que, el numeral 6.2 del articulo 6 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en
adelante “TUO de la Ley”, dispone que mediante convenio una Entidad puede encargar a
otra Entidad las actuaciones preparatorias y/o el procedimiento de seleccion;
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Que, el articulo 7 del TUO de la Ley, dispone que varias Entidades pueden consolidar
la contratacion de bienes y servicios para satisfacer sus necesidades comunes, mediante
un procedimiento de seleccién Gnico, a fin de alcanzar condiciones mas ventajosas para
el Estado a través de la agregacion de demanda;

Que, el articulo 103 del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificatorias, en adelante el
‘Reglamento” establece que, las Compras Corporativas pueden ser facultativas, para lo
cual las Entidades celebran un convenio interinstitucional, u obligatorias, cuando se
establezca mediante decreto supremo emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas,
con el voto aprobatorio del Consejo de Ministros. Las Compras Corporativas Obligatorias
estan a cargo de PERU COMPRAS;

Que, el articulo 104 del Reglamento prescribe que, la entidad encargada de la
Compra Corporativa tiene a su cargo: a) recibir los requerimientos de las Entidades
participantes; b) consolidar y homogeneizar las caracteristicas de los bienes y servicios en
general, asi como determinar el valor estimado; c) efectuar todas las actuaciones
preparatorias necesarias para elaborar y aprobar el expediente de contratacion; d)
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designar al o a los comités de seleccion que tienen a su cargo los procedimientos de
seleccion para las compras corporativas; e) aprobar los documentos del procedimiento de
seleccion que correspondan; f) resolver los recursos de apelacion, cuando corresponda; y,
g) designar un comité técnico especializado para determinar las caracteristicas
homogeneizadas de los bienes y servicios en general requeridos por las Entidades
participantes;

Que, el articulo 107 del Reglamento establece que, PERU COMPRAS es la entidad
encargada de realizar las compras corporativas obligatorias; asi como, homogeneizar y
consolidar los requerimientos de las Entidades participantes, para cuyo efecto determina
el contenido, cantidad y oportunidad de remision de la informacién que es proporcionada
por las mismas, asi como las demas actuaciones preparatorias necesarias;

Que, el articulo 108 del Reglamento dispone que, para las Compras Corporativas
que se realicen de manera facultativa, se elabora uno o varios convenios que son suscritos
por los funcionarios competentes de las Entidades participantes y que la Entidad
encargada de la Compra Corporativa tiene a su cargo las tareas sehaladas en los literales
a), b), c), d), e) y f) del articulo 104, del mismo cuerpo normativo,

Que, el numeral 109.1 del articulo 109 del Reglamento establece que, una Entidad
puede encargar a otra Entidad publica, mediante convenio interinstitucional, la realizacion
de las actuaciones preparatorias y/o el procedimiento de seleccion que aquella requiera
para la contratacion de bienes, servicios en general, consultorias y obras, previo informe
técnico legal que sustente la necesidad y viabilidad del encargo, el mismo que es aprobado
por el Titular de la Entidad; e indica que, la competencia para la aprobacion del expediente
de contratacion y de los documentos del procedimiento de seleccién es precisada en el
convenio respectivo; asimismo, una vez consentido o administrativamente firme el
otorgamiento de la buena pro, se remite el expediente a la Entidad encargante para el
perfeccionamiento y ejecucién del contrato respectivo;

Que, los numerales 109.3 y 109.4 del articulo 109 del Reglamento establecen que
la Entidad es responsable de registrar en el SEACE toda la informacion referida al encargo
y al procedimiento encargado, segun lo dispuesto por el OSCE; y, en caso de presentarse
recurso de apelacion, el mismo es resuelto por el Titular de la Entidad encargada o por el
Tribunal, segln corresponda;

Que, mediante Informe N° 000017-2021-PERU COMPRAS-DCC, la Direccién de
Compras Corporativas, sustenta y propone la Directiva denominada: “Directiva para la
Gestion de las Contrataciones por Encargo”, la cual establece criterios y lineamientos para
gestionar de manera eficiente y oportuna las contrataciones por encargo realizadas por
PERU COMPRAS, con la finalidad de contribuir con la gestion de las contrataciones de las
entidades encargantes, permitiéndoles cumplir con la programacion anual de sus
contrataciones e impulsar y concentrar sus esfuerzos en las actividades propias y
prioritarias de su sector;

Que, asimismo, a través del Informe N° 0Q0111-2020-PERU COMPRAS-DCC,
complementado con Informe N° 000027-2021-PERU COMPRAS, la precitada Direccion
sustenta y propone la Directiva denominada: “Directiva para la Gestion de Compras
Corporativas”, con la finalidad de contribuir con la optimizacién del uso de los recursos
publicos y promover mayores niveles de eficiencia en las compras corporativas que realice
PERU COMPRAS, a fin de obtener condiciones mas ventajosas para el Estado. Dicho
documento cuenta con la opinién favorable de la Direccion de Analisis de Mercado,
mediante Informe N° 000033-2021-PERU COMPRAS-DAMER,;

Que, con Informe N° 000054-2021-PERU COMPRAS-OPP e Informe N° 000044-
2021-PERU COMPRAS-OPP la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, emitié opinién
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favorable para la aprobacion de los proyectos de Directiva propuestos por la Direccién de
Compras Corporativas;

Que, a través del Informe N° 000195-2021-PERU COMPRAS-OAJ, la Oficina de
Asesoria Juridica considera que, los proyectos de documentos normativos propuestos se
encuentran conforme al marco legal vigente; asimismo, recomienda derogar y dejar sin
efecto todas aquellas disposiciones que se opongan a lo regulado en los mismos;

Con el visto bueno de la Gerencia General, la Direccion de Compras Corporativas,
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y la Oficina de Asesoria Juridica, y;

De conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1018; Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N° 082-2019-EF y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-
EF; la Directiva N° 002-2019-PERU COMPRAS, aprobada por la Resolucion de Gerencia
General N° 013-2019-PERU COMPRAS/GG; y, en uso de la atribucion conferida por el
literal y) del articulo 9 del Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Central de
Compras Publicas — PERU COMPRAS, aprobado por el Decreto Supremo N° 052-2019-
EF;

SE RESUELVE:

Articulo Primero. - Aprobar la Directiva N° 004-2021-PERU COMPRAS,
denominada “Directiva para la Gestion de las Contrataciones por Encargo” la misma que,
en dieciséis (16) paginas, forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Segundo. - Aprobar la Directiva N° 005-2021-PERU COMPRAS,
denominada “Directiva para la Gestion de Compras Corporativas” la misma que, en
dieciocho (18) paginas, forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Tercero. - Las Directivas aprobadas en los articulos precedentes entraran
en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial “El Peruano”.

Articulo Cuarto. - Derogar, la Directiva N° 008-2016-PERU COMPRAS,
denominada “Lineamientos para la Gestion de las Compras Corporativas y Contrataciones
por Encargo”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 063-2016-PERU COMPRAS y
modificatoria; asi como, la Directiva N° 017-2017-PERU COMPRAS, denominada
“Lineamientos del Comité Técnico Especializado y la Homogeneizacién”, aprobada por
Resolucion Jefatural N° 068-2017-PERU COMPRAS y modificatoria.

Articulo Quinto. - Dejar sin efecto todas aquellas disposiciones de la Directiva N°
003-2019-PERU COMPRAS, “Normas para la gestion de Convenios de Cooperacién de la
Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS”, aprobada con Resolucion Jefatural N°
039-2019-PERU COMPRAS, que se opongan a lo regulado en los documentos aprobados
en los articulos Primero y Segundo de la presente Resolucion.

Articulo Sexto. - Disponer que la Oficina dg Tecnolo Qlas de la Informacion realice
la publicacién de la presente Resolucion y de/las Dlrectlvgs aprobadas, en el Portal
Institucional (www.gob.pe/perucompras) y la intyanet institucioial.
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Directiva N° 004-2021-PERU COMPRAS

. Revision:
“DIRECTIVA PARA LA GESTION DE LAS CONTRATACIONES POR Versién 1.0
ENCARGO”
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Direccion de Compras de |Oficina de Planeamiento y Presupuesto Jefatura
Corporativas Oficina de Asesoria Juridica

Fecha de aprobacion: 27 de mayo de 2021

OBJETIVO

Establecer criterios y lineamientos que permitan gestionar de manera eficiente y oportuna
las Contrataciones por Encargo, realizadas por la Central de Compras Publicas — PERU
COMPRAS.

FINALIDAD

Contribuir con la gestion de las contrataciones de las entidades encargantes,
permitiéndoles cumplir con la programaciéon anual de sus contrataciones e impulsar y
concentrar sus esfuerzos en las actividades propias y prioritarias de su sector.

BASE LEGAL

3.1. Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

3.2. Decreto Legislativo N° 1018, Decreto Legislativo que crea la Central de Compras
Publicas - PERU COMPRAS.

3.3. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.4. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

3.6. Decreto Supremo N° 052-2019-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones de la Central de Compras Publicas-PERU COMPRAS.

3.7. Resolucién de Gerencia General N° 013-2019-PERU COMPRAS/GG, que aprueba
la Directiva N° 002-2019-PERU COMPRAS/GG “Normas para la formulacion,
aprobacion y actualizacién de documentos normativos en la Central de Compras
Publicas - PERU COMPRAS".

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias,
complementarias y conexas, de ser el caso.

AMBITO DE APLICACION

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio por los miembros de los Comités de
Seleccién y los 6rganos de PERU COMPRAS que intervengan en el desarrollo y ejecucion
de las Contrataciones por Encargo que realiza PERU COMPRAS; asi como, para las
entidades encargantes.

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION
La presente directiva es aprobada por la Jefatura de PERU COMPRAS, su vigencia es

permanente y su actualizacion se efectuara a propuesta de la Direccion de Compras
Corporativas.
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VI. RESPONSABILIDADES

VIL.

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva los Comités de Seleccion y
los 6rganos de PERU COMPRAS que intervengan en el desarrollo y ejecucion de las
Contrataciones por Encargo que realiza PERU COMPRAS, asi como, las entidades
encargantes.

La Direccién de Compras Corporativas de PERU COMPRAS sera |a responsable de velar
por el estricto cumplimiento de la presente directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

8.1.

Las Contrataciones por Encargo se realizaran a solicitud de las entidades que
requieran la ejecucion de las actuaciones preparatorias y/o el procedimiento de
seleccion (Anexo 1). Dichas contrataciones se formalizaran mediante la suscripcion
de un convenio interinstitucional de Contratacion por Encargo, entre PERU
COMPRAS vy la entidad encargante (Anexo 2), y se ejecutan de forma coordinada
entre ambas entidades.

Las actuaciones preparatorias y el procedimiento de seleccion se desarrollan, en lo
que corresponda, conforme a lo establecido en el numeral 8.2 de la presente
directiva y a lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

La Contratacién por Encargo concluye cuando PERU COMPRAS realiza la entrega
del expediente de contratacion a la entidad encargante, a fin de suscribir el o los
contratos con las o los postores adjudicados.

Aquellas situaciones que se presenten con posterioridad al consentimiento de la
buena pro y antes de la formalizacién del contrato, deberan ser gestionadas
directamente por el Organo Encargado de las Contrataciones de la entidad
encargante y comunicadas a PERU COMPRAS, cuando corresponda, con el
sustento respectivo.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De las Contrataciones por Encargo

8.1.1. Las entidades interesadas en encargar a PERU COMPRAS la realizacién
de una Contratacion por Encargo, deberan presentar una solicitud dirigida
a la Jefatura de PERU COMPRAS, adjuntando los siguientes documentos:

a) El requerimiento que contenga las especificaciones técnicas, términos
de referencia o expediente técnico; asi como, los requisitos de
calificacion que correspondan, segln el objeto de la contratacion.

En caso la entidad encargante haya implementado un proceso de
estandarizacion, relativo al requerimiento, debera adjuntar el documento
de autorizacién.

b) Informe técnico legal que sustente la necesidad y viabilidad del Encargo,
el mismo que es aprobado por el titular de la entidad encargante o por la
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o el servidor civil delegado para dicho fin. Dicho informe debe precisar el
mes de convocatoria requerido, asimismo, si el Encargo abarca las
actuaciones preparatorias y/o el procedimiento de seleccion.

c) El documento que aprueba el Plan Anual de Contrataciones (PAC)
donde se verifique el o los numeros de referencia de el o los
procedimientos de seleccién encargados, debidamente registrado en el
SEACE. En caso de contrataciones que no se encuentren incluidas en
el PAC, el documento que acredite la disponibilidad presupuestal
correspondiente.

d) Documento que acredite la facultad del Titular de la Entidad o de las o
de los servidores civiles que cuenten con la delegacion para suscribir
convenios interinstitucionales.

e) Propuesta de las o los servidores civiles (titular y suplente) que actuaran
como las o los coordinadores del convenio interinstitucional.

La solicitud y documentos adjuntos seran ingresados por Mesa de Partes
de PERU COMPRAS.

8.2. Del procedimiento para la suscripcion del convenio interinstitucional

8.2.1. Sobre la base de la documentacion recibida, la Direccion de Compras
Corporativas emitira un informe de opinién técnica, dirigido a la Jefatura de
PERU COMPRAS, que sustente la pertinencia, o no, de llevar a cabo la
Contratacion por Encargo solicitada, adjuntando el proyecto de convenio
interinstitucional o el proyecto de oficio con la denegatoria del pedido, segun
corresponda.

8.2.2. Si el informe de opinién técnica resultara favorable, la Jefatura de PERU
COMPRAS remitira el mismo a la Oficina de Asesoria Juridica para la
emision del informe legal de viabilidad de convenio; en caso no se determine
la viabilidad legal, se comunicara a la entidad la denegatoria respectiva.

8.2.3. La Oficina de Asesoria Juridica revisara y analizara los aspectos legales del
proyecto de convenio interinstitucional, verificarda la documentacion
sustentatoria correspondiente, emitira opinidén legal favorable, visara el
proyecto de convenio interinstitucional y elevara el expediente a la Gerencia
General; caso contrario, lo devolverd a la Direccion de Compras
Corporativas para la subsanacion de las observaciones realizadas.

8.2.4. Con los informes favorables de la Direccion de Compras Corporativas y la
Oficina de Asesoria Juridica, la Gerencia General gestiona la remision del
expediente a la Jefatura de PERU COMPRAS para la suscripcion del
convenio correspondiente; o en su defecto, devuelve el expediente para la
subsanacién de las observaciones.

8.2.5. La Direccion de Compras Corporativas realizara las coordinaciones
necesarias con la entidad encargante, a fin de suscribir el convenio
interinstitucional.
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8.2.6. Una vez suscrito el convenio interinstitucional, el ejemplar correspondiente
a PERU COMPRAS, asi como sus antecedentes, quedaran bajo custodia
de la Direcciéon de Compras Corporativas, debiendo remitir una copia del
convenio interinstitucional a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para
conocimiento; asimismo, debera gestionar su publicacion en el portal web
institucional, efectuar las acciones de seguimiento y llevar un registro
actualizado de los convenios interinstitucionales suscritos y de su estado
situacional, asi como un archivo digitalizado de los mismos.

8.2.7. La suscripcion de la adenda a un convenio interinstitucional procedera
cuando exista la necesidad de modificar sus términos y/o alcances,
explicitar los compromisos asumidos, y/o postergar su ejecucion, entre otras
modificaciones de similar naturaleza; precisando a su vez que, para su
suscripcion se seguira lo establecido en el presente numeral.

8.3. De lagestion de las actuaciones preparatorias y el procedimiento de seleccion

8.3.1. Suscrito el convenio interinstitucional, la Direcciéon de Compras Corporativas
podra optimizar el requerimiento. De resultar necesario, solicitara la
cooperacion de entidades especializadas en el objeto de la contratacién y/o
requerira la contratacion de expertos.

8.3.2. La optimizacién del requerimiento consistira en lo siguiente:

a) Llevar a cabo mesas de trabajo con la participacién del area usuaria de
la entidad encargante, profesionales de la Direccion de Compras
Corporativas con conocimiento en materia de contratacion pablica, y/o
entidades especializadas o expertos con conocimiento técnico en el
objeto de la contratacion.

b) Proponer precisiones o ajustes al requerimiento en cada mesa de
trabajo, que deberan constar en las actas correspondientes, siendo
suscritas por cada uno de sus participantes, las mismas que seran
incorporadas al expediente de contratacion respectivo.

c) Dejar constancia en el acta de ia Gltima mesa de trabajo, el plazo
maximo que tendra el area usuaria de la entidad encargante para
remitir a PERU COMPRAS la version actualizada del requerimiento.

8.3.3. La Coordinacion de Contrataciones de la Direccion de Compras
Corporativas, en calidad de Organo Encargado de las Contrataciones,
realizara la indagacion de mercado y elaborara el Resumen Ejecutivo
correspondiente.

8.3.4. Emitido el informe de indagacién de mercado, la Direccion de Compras
Corporativas solicitara a la entidad encargante la certificacién de crédito
presupuestario y/o prevision presupuestal, de ser el caso; asimismo,
solicitara los nombres de los miembros titulares y suplentes que
conformaran el Comité de Seleccion, el cual debera estar integrado
necesariamente por un (1) miembro que tenga conocimiento técnico de la
materia a contratar y un (1) miembro que represente a la Direccién Compras
Corporativas.
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8.3.5. La Direccion de Compras Corporativas propondra a la Jefatura de PERU
COMPRAS los miembros que integraran el Comité de Seleccion, los
mismos que seran designados mediante Resolucion Jefatural, para cada
procedimiento de seleccion.

8.3.6. La o el director de la Direccion de Compras Corporativas aprobara el
expediente de contratacion y lo remitira al Comité de Seleccion designado.

8.3.7. ElI Comité de Seleccion, al dia habil siguiente de registrado el
consentimiento de la buena pro o de haber quedado administrativamente
firme, remitird el expediente de contratacién a la Direccion de Compras
Corporativas, debidamente foliado y ordenado cronolégicamente.

8.3.8. Recibido el expediente de contratacién, la Direccion de Compras
Corporativas procedera a su digitalizacion y lo remitira a la entidad
encargante, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados desde el
registro del consentimiento de la buena pro o de haber quedado
administrativamente firme, para que perfeccione el o los contratos con las o
los postores adjudicados.

8.3.9. Las entidades encargantes deberan suscribir y publicar los contratos
correspondientes, conforme a los requisitos y plazos establecidos en la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

8.3.10. En caso el o los postores adjudicados no suscriban el o los contratos
respectivos, el Organo Encargado de las Contrataciones de la entidad
encargante debera proceder de conformidad con la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento, y comunicara, con el sustento respectivo, a la
Direccién de Compras Corporativas tal situacion a efectos de que realice el
registro correspondiente en el SEACE.

8.3.11. Si el procedimiento de seleccion es declarado desierto total o parcialmente,
el Comité de Seleccion emitird un informe dirigido a la Direccion de Compras
Corporativas, en el que justifique y evalue las causas que no permitieron la
conclusion del procedimiento, adjuntando el expediente de contratacién
debidamente foliado y ordenado cronolégicamente; en cuyo caso, la
Direccion de Compras Corporativa comunicara la declaratoria de desierto a
la entidad encargante para la adopcion de las acciones correspondientes.

8.3.12. Las demas actuaciones preparatorias y el procedimiento de seleccién
se realizaran conforme a lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

IX. DISPOSICION TRANSITORIA FINAL

9.1 En tanto se implemente el moédulo informatico de la Direccion de Compras
Corporativas, las actuaciones y notificaciones que se efectien durante la gestion de
las contrataciones por encargo seran realizadas de manera fisica o virtual, siendo
que a partir de su funcionamiento su uso sera obligatorio.

F. MARUMURA T,
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XI.

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

La aprobacion de la presente directiva no afectara los convenios interinstitucionales
o adendas vigentes, los cuales mantienen plena validez y eficacia, pudiendo ser
actualizados o modificados posteriormente, conforme a las disposiciones
contenidas en la presente directiva.

Los proyectos de convenio interinstitucional o adenda cuya formulaciéon y/o
suscripcion estén en tramite al momento de aprobarse la presente directiva, se
adecuaran a sus disposiciones.

La suscripcion del convenio interinstitucional no demandara recursos
presupuestarios adicionales a los previstos en el Presupuesto Institucional de PERU
COMPRAS.

Una vez concluido el convenio interinstitucional, la Direccion de Compras
Corporativas elaborara el informe de cierre de convenio interinstitucional y lo remitira
a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para conocimiento.

La Direccién de Compras Corporativas podra solicitar la opinién técnica de las
direcciones u oficinas de PERU COMPRAS, en los aspectos de su competencia, las
que deberan brindarla de manera oportuna.

Las situaciones no contempladas en la presente directiva seran resueltas por la
Direccion de Compras Corporativas, a través de los instrumentos que considere
pertinentes y dentro del marco legal vigente.

GLOSARIO DE TERMINOS

111

Entidad Encargante: Es aquella entidad que encarga a PERU COMPRAS, la
realizacion de las actuaciones preparatorias y/o el procedimiento de seleccién para
la contratacion de los bienes, servicios en general, consultorias y obras que
requieran mediante la suscripcién de un convenio interinstitucional.

Entidad Especializada: Es una entidad publica con conocimiento técnico respecto
del bien o servicio objeto de la Contratacion por Encargo que brinda soporte técnico
durante el desarrollo de esta.

Experto: Es/son la/las persona/s del sector privado con conocimiento técnico
especializado en el objeto de la contratacién, que brinda soporte técnico durante el
desarrollo de esta. Las labores que desempefien deben encontrarse previstas en
sus términos de referencia y verse reflejadas en su contrato respectivo.

Optimizacién del requerimiento: Mecanismo mediante el cual se efectdan ajustes
o precisiones al requerimiento que coadyuvan a mitigar los riesgos que se puedan
presentar en las diferentes fases del proceso de contratacion.

Postores adjudicados: Entiéndase por la o el postor adjudicado, o las o los
postores adjudicados.
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Anexo 1
Modelo de solicitud de Contrataciéon por Encargo

Lima, PERU
Oficio N° -20XX - (nomenclatura de cada entidad) COMPRAS
Sefior/a
XXX
Jefe/a

CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS — PERU COMPRAS
Avenida Republica de Panama N° 3629 - San Isidro
Presente. -

Asunto: Salicitud de Contratacién por Encargo
De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo/a y manifestarle que habiendo tomado conocimiento
de las actividades desarrolladas por la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, destinadas a
optimizar las contrataciones de las entidades del Estado, mediante el presente manifestamos nuestro
interés de suscribir un Convenio Interinstitucional que permita a mi representada solicitar la Contratacion
por Encargo de [DESCRIBIR EL/LOS BIEN/ES, SERVICIO/S EN GENERAL, CONSULTORIAS Y OBRA/S
A CONTRATAR].

En ese sentido, se adjunta al presente la siguiente documentacion:

a) El requerimiento que contenga las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente
técnico; asi como, los requisitos de calificacion que correspondan, segun el objeto de la
contratacion. En caso la entidad encargante haya implementado un proceso de estandarizacion,
relativo al requerimiento, debera adjuntar el documento de autorizacion.

b) Informe técnico legal que sustente la necesidad y viabilidad del Encargo, el mismo que es
aprobado por el titular de la entidad encargante o del servidor civil delegado para dicho fin. Dicho
Informe debe precisar el mes de convocatoria requerido, asimismo, si el Encargo abarca las
actuaciones preparatorias y/o el procedimiento de seleccion.

¢) El documento que aprueba el Plan Anual de Contrataciones (PAC) donde se verifique el o los
numeros de referencia de el o los procedimientos de seleccién encargados, debidamente
registrado en el SEACE. En caso de contrataciones que no se encuentren incluidas en el PAC, el
documento que acredite la disponibilidad presupuestal correspondiente.

d) Documento que acredite la facultad del Titular de la Entidad o de las o los servidores civiles
delegados para suscribir convenios interinstitucionales.

e) Propuesta de las o los servidores civiles (titular y suplente) que actuaran como las o los
coordinadores del convenio interinstitucional.

Sin otro particular, sirva la presente para expresar mi especial consideracién y estima personal.

Atentamente,

Titular de Ia entidad o servidor/a civil competente
Entidad Encargante
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Anexo 2

Formato Estandar de Convenio Interinstitucional de Contratacién por Encargo

[logo de entidad encargante] @ B bRas

CONVENIO INTERINSTITUCIONAL ENTRE LA CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS -
PERU COMPRAS Y PARA LA REALIZACION DE LA CONTRATACION
POR ENCARGO DE (INDICAR OBJETO)

Conste por el presente documento, el Convenio Interinstitucional para la realizacion de la
Contratacion por Encargo de = , en adelante el “convenio”, que suscriben
de una parte, la CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS - PERU COMPRAS, con R.U.C. N°
20600927818 y domicilio real en la Av. Republica de Panama N° 3629, distrito de San Isidro,
provincia y departamento de Lima, debidamente representada por ellla Jefela de PERU
COMPRAS, sefior/a [NOMBRES Y APELLIDOS], identificado con D.N.I. N° [...], designado/a
mediante Resolucion Suprema N° [...][...]-EF, a quien en adelante se le denominara "PERU
COMPRAS”; y, de |a otra parte, [ENTIDAD ENCARGANTE], con R.U.C. N° [...] y domicilio en
[...], distrito de [...], provincia y departamento de [...], debidamente representado/a por ellla
[CARGQ], sefior/a [NOMBRES Y APELLIDOS], identificado/a con D.N.I. N° [...], designado/a
mediante [...] y facultado/a por [...], a quien en adelante se le denominara [...], en los términos y
condiciones siguientes:

Para efectos del presente convenio cuando se mencione conjuntamente a PERU COMPRAS y
la [ENTIDAD ENCARGANTE], se les denominara LAS PARTES.

CLAUSULA PRIMERA: DE LAS PARTES
1.1 [ENTIDAD ENCARGANTE] es [...].

1.2 PERU COMPRAS es el Organismo Publico Ejecutor, adscrito al Ministerio de Economia y
Finanzas, que goza de personeria juridica de derecho publico, con autonomia técnica,
funcional, administrativa, econémica y financiera; y tiene como funciones, entre otras, la
de realizar compras corporativas obligatorias, de acuerdo a lo que se establezca en el
Decreto Supremo correspondiente; compras corporativas facultativas, y las adquisiciones
que le encarguen otras entidades del Estado, de acuerdo al convenio correspondiente;
promover y conducir los procesos de seleccién para la generacion de convenios marco
para la adquisicion de bienes y servicios, asi como suscribir los acuerdos
correspondientes; y, promover la subasta inversa y el proceso de homologacion, conforme
a lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 1018 y la Ley N° 30225.

CLAUSULA SEGUNDA: ANTECEDENTES

Mediante el Oficio N° - - de fecha la [ENTIDAD
ENCARGANTE], expresa su interés de suscribir un convenio para la realizacion de la/s
contratacion/es por encargo a ser desarrollada/s por PERU COMPRAS, en el marco de sus
competencias, adjuntando la documentacién necesaria para la gestion del mismo.
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CLAUSULA TERCERA: DEL OBJETO

Por el presente convenio, la [ENTIDAD ENCARGANTE] encarga a PERU COMPRAS la gestion
y realizacion de las actuaciones preparatorias y/o el procedimiento de seleccién de la(s)
siguiente(s) contratacion(es):

Organo o unidad organica
que hara las veces de area Alcance del encargo
usuaria.

Descripcion de los bienes,
servicios y obras

CLAUSULA CUARTA: NORMATIVA APLICABLE

Resulta aplicable a la Contratacion por Encargo materia del presente convenio, los
procedimientos y disposiciones de [a Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento, y sus
normas madificatorias y complementarias.

Asimismo, es de aplicacion al presente convenio la “Directiva para la Gestion de las
Contrataciones por Encargo” de la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, que la
[ENTIDAD ENCARGANTE] declara conocer.

CLAUSULA QUINTA: ACTUACIONES PREPARATORIAS

PERU COMPRAS realizara las actuaciones preparatorias conforme a la normativa de
contratacion publica vigente. De verificarse que otra Entidad presenta una necesidad en comun
respecto del bien o servicio en general materia de la presente Contratacion por Encargo, se podra
optar por gestionar la contratacion a través de una Compra Corporativa Facultativa.

Asimismo, de corresponder, PERU COMPRAS informara las mejores condiciones y/o ventajas
que ofrece el mercado respecto al servicio a contratar, lo cual sera puesto en conocimiento de la
[ENTIDAD ENCARGANTE] para evaluar la continuidad del encargo, de acuerdo con criterios de
celeridad, economia y eficacia.

CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES
6.1. PERU COMPRAS, se compromete a:

a) Gestionar la coordinacion entre los intervinientes en el presente convenio, como
consecuencia de las actuaciones preparatorias y el procedimiento de seleccion.

b) Acompanar ala [ENTIDAD ENCARGANTE] en la optimizacion de su requerimiento.

c) Determinar el valor estimado de la contratacion a llevarse a cabo dentro del marco
del presente convenio.

d) Efectuar las actuaciones preparatorias necesarias para elaborar y aprobar el
expediente de contratacion.

e) Designar a los miembros del Comité de Seleccion que tendra a su cargo el
procedimiento de seleccion que corresponda, conforme a la normativa de
contratacién publica.

f) Elaborar y aprobar los documentos del procedimiento de selecciéon, que
correspondan.
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g)

h)

)
k)

Resolver los recursos de apelacion del procedimiento de seleccién, en los casos que
corresponda.

Asumir la representacion de la [ENTIDAD ENCARGANTE] ante el Tribunal de
Contrataciones del Estado, siempre que exista un recurso de apelacién respecto del
procedimiento de seleccién encargado.

Remitir el expediente de contratacion a la [ENTIDAD ENCARGANTE], una vez que
haya quedado consentida o administrativamente firme el otorgamiento de la buena
pro para el perfeccionamiento del contrato.

Realizar los registros correspondientes a través del SEACE, seglin corresponda.

Otros de acuerdo con la naturaleza del objeto de la contratacion.

6.2. [ENTIDAD ENCARGANTE], se compromete a:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Enviar a PERU COMPRAS, el requerimiento actualizado debidamente suscrito por
las o los funcionarios competentes, en caso de que, producto de las actuaciones
preparatorias, éste haya sido modificado.

Remitir a PERU COMPRAS, en |a oportunidad requerida, el documento que acredite
la inclusién o actualizacion de la contratacion en su Plan Anual de Contrataciones,
donde se verifique el nimero de referencia correspondiente, cuando corresponda.

Otorgar la certificacion de crédito presupuestario y/o prevision presupuestal, de ser el
caso.

Proporcionar los nombres de los miembros titulares y suplentes que conformaran el
Comité de Seleccion, cuando sea requerido por PERU COMPRAS.

Gestionar el perfeccionamiento de el/los contrato/s que se deriven del procedimiento
de selecciéon convocado para la realizacion del encargo, asi como cumplir con las
obligaciones contractuales asumidas hasta la liquidacién del contrato.

Realizar la fiscalizacion posterior de la oferta presentada por el postor ganador de la
buena pro.

Participar obligatoriamente en las reuniones, mesas de trabajo u otros actos que se
generen durante la presente Contratacion por Encargo, a solicitud de PERU
COMPRAS, bajo responsabilidad del Titular de la entidad encargante.

Publicar en sus portales web institucionales la informacién solicitada por PERU
COMPRAS, en atenciéon a las actuaciones preparatorias y al procedimiento de
seleccion del presente encargo.

Proporcionar a PERU COMPRAS la informacién solicitada por ésta en un plazo

maximo de dos (2) dias habiles de formulada la solicitud, a fin de viabilizar y ejecutar
la Contratacion por Encargo.
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CLAUSULA SEPTIMA: DECLARACIONES Y ACUERDOS DE LAS PARTES

7.1 PERU COMPRAS no adquirira propiedad ni titularidad de las contrataciones materia del
presente encargo, ni asumira obligacion alguna de pago respecto a el/los mismo/s.

7.2 El presente convenio no origina una relacion de servicios entre la [ENTIDAD
ENCARGANTE] y PERU COMPRAS, por lo que su ejecuciéon no genera ningun tipo de
obligacion de pago entre LAS PARTES.

7.3 PERU COMPRAS queda liberada de toda responsabilidad por no lograr cumplir con los
objetivos o metas establecidas en el presente convenio, asi como de aquellos objetivos o
metas institucionales de la [ENTIDAD ENCARGANTE] que estuvieren vinculadas a la
ejecucion del presente convenio, por motivos de demora en la entrega de la informacién
correspondiente a la [ENTIDAD ENCARGANTE].

CLAUSULA OCTAVA: DE LA VIGENCIA DEL CONVENIO

El presente convenio entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su suscripcion y culminara
cumplido el objeto establecido en la Clausula Tercera.

CLAUSULA NOVENA: DE LA COORDINACION DEL CONVENIO

Para la implementacion y adecuada ejecucion del presente convenio, LAS PARTES designan
como sus coordinadores titulares y suplentes a:

Por PERU COMPRAS:
- Titular: [CARGQ]
- Suplente: [CARGO]

Por la [ENTIDAD ENCARGANTE]:
- Titular: [CARGO]
- Suplente: [CARGO]

Las o los coordinadores designados tendran a su cargo la canalizacion y gestion de la atencion
oportuna de los requerimientos y necesidades de LAS PARTES, asi como la coordinacién de la
ejecucion del presente convenio.

En caso que cualquiera de LAS PARTES decida variar o sustituir a su coordinador/a, la nueva
designacion debera realizarse mediante comunicacion escrita en un plazo no mayor de cinco (5)
dias habiles, contados desde el dia siguiente de la designacion del/la nuevo/a coordinador/a,
caso contrario seran validas las coordinaciones, documentos y comunicaciones realizadas por
el/la coordinador/a anterior.

CLAUSULA DECIMA: DE LAS MODIFICACIONES

Cualquier precision o modificacion en los términos y en el texto del convenio, que LAS PARTES
estimen conveniente efectuar, se realizara mediante la suscripcién de una adenda.

Si la modificacion se sustenta en la clausula quinta del presente convenio, LAS PARTES
reformularan su objeto.
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CLAUSULA DECIMO PRIMERA: DEL DOMICILIO

Para los efectos del presente convenio, LAS PARTES ratifican el domicilio indicado en la parte
introductoria del mismo, cualquier variacion debera ser puesta en conocimiento de la otra parte
con una anticipacién no menor de quince (15) dias habiles. Toda comunicacién, aviso o
notificacion que se cursen LAS PARTES entre si, surtira efecto en los domicilios sefialados en
la introduccion del presente documento.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: DE CONFIDENCIALIDAD Y DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

12.1. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL:

Toda informacion puesta a disposicion en comin acuerdo entre LAS PARTES es de
propiedad exclusiva de la parte de donde proceda, y no es precisa la concesion de licencia
para dicho intercambio. Ninguna de LAS PARTES utilizara informacién previa de la otra
parte para su propio uso, salvo que se autorice o contrario.

La informacién que se proporciona no da derecho o licencia al receptor sobre las marcas,
derechos de autor o0 patentes que pertenezcan a quien la proporciona. La divulgacién de
la informacién no implica transferencia o cesion de derechos, a menos que se redacte
expresamente alguna disposicidon al respecto. En caso de incumplimiento, la entidad
perjudicada se reserva el derecho de realizar las acciones legales correspondientes.

12.2. SEGURIDAD DE LA INFORMACION:

LAS PARTES se comprometen a aplicar las medidas de seguridad de la informacion
necesarias para proteger la informacién de forma razonable de acuerdo a la naturaleza y
riesgos de la informacion conforme a los parametros del presente convenio. Asimismo, es
potestativo de ambas PARTES realizar visitas inopinadas para constatar las medidas de
seguridad de la informacion que se estan aplicando.

12.3. PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES:

Para la correcta aplicacion del presente convenio, LAS PARTES podran tener acceso a
datos de caracter personal protegidos por la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos
Personales, por lo que se comprometen a efectuar un uso, tratamiento debido y adecuado
de los mismos, que sera acorde a las actuaciones que resulten necesarias para el correcto
cumplimiento de lo estipulado en el presente convenio, segun las instrucciones facilitadas.

12.4. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD:
12.4.1. Obligaciones Especificas

LAS PARTES se obligan a entregarse todo el material que sea necesario, y se
comprometen a:

a) Mantenerla, con sujecion a la mas estricta confidencialidad.

F. MASUMURAT,

b) No divulgar ni comunicar la informacion técnica facilitada por la otra parte,
impedir la copia o revelacion de esa informacién a terceros, salvo que gocen
de aprobacion escrita de la otra parte, y Unicamente en los términos de la
supuesta aprobacion.
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c) Restringir el acceso a la informacién a sus servidores civiles o terceros, en
la medida en que razonablemente puedan necesitarla para el cumplimiento
de sus tareas acordadas.

d) Utilizar la informacion o fragmento de ésta solamente en relacién con la
finalidad del presente convenio.

LAS PARTES seran responsables entre si, ante el incumplimiento de esta
obligacion, ya sea por sus servidores civiles o por terceros contratados.

12.4.2. Excepciones

LAS PARTES, mantendran esta confidencialidad y evitaran revelar la
informacion a toda persona que no sea servidor civil o tercero contratado, salvo
que:

a) Fuera del dominio publico en el momento de haberle sido revelada.

b) Después de haberle sido revelada, fuera publicada o de otra forma pasara
a ser de dominio publico, sin quebrantamiento de la obligacion de
confidencialidad por la parte que recibiera dicha informacién.

c) En el momento de haberle sido revelada, la parte que la recibiera ya
estuviera en posesion de la misma por medios licitos o tuviera derecho
legalmente a acceder a la misma.

d) Posea consentimiento escrito previo de la otra parte para develar la
informacién.

e) Haya sido solicitada, conforme a la normativa vigente, por autoridades
administrativas o judiciales competentes que deban pronunciarse sobre
aspectos totales o parciales del mismo, en cuyo caso, la parte que tenga
que realizar la presentacion debera comunicarselo a la otra, con caracter
previo a que dicha presentacién tenga lugar.

f) Expresamente sea clasificada como publica.
12.4.3. Compromiso de confidencialidad

Al vencimiento del presente convenio, LAS PARTES se comprometen a
mantener el compromiso de confidencialidad por un periodo de cinco (5) ahos.

12.5. PUBLICIDAD:

El presente convenio no dara derecho alguno a LAS PARTES a realizar campanas de
publicidad o acciones de marketing relacionadas con el mismo o con las negociaciones
entre LAS PARTES, sin autorizacién expresa de la otra.

Respecto a las notas de prensa, se acuerda que seran coordinadas entre las oficinas o
dependencias correspondientes, debiendo existir un acuerdo expreso, mutuo y escrito, en
Su caso.

Se exceptian aquellas acciones que tengan por finalidad difundir el requerimiento para
2y 1416
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promover el libre acceso y participacion de proveedores en los procesos de contratacion.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: DE LA RESOLUCION DEL CONVENIO

La resolucidon del convenio se podra dar por la imposibilidad absoluta de desarrollar los
compromisos materia del mismo, de conformidad a lo previsto en la normativa de contrataciones
del Estado.

N\, CLAUSULA DECIMO CUARTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

' Los posibles conflictos, controversias o divergencias que se presenten por interpretacion y/o

ejecucion del presente convenio, seran resueitos de comdn acuerdo por LAS PARTES, mediante
trato directo, a través de la suscripcion de un “Acta”, que contendra el acuerdo arribado y formara
parte integrante del presente convenio. En la negociacién primaran los principios de la buena fe
y comun intenciéon de LAS PARTES.

Estando LAS PARTES celebrantes de acuerdo con el contenido y obligaciones indicadas en
todas y cada una de las clausulas del presente convenio, lo suscriben en dos (2) ejemplares

originales, igualmente validos, en sefial de conformidad a los dias del mes de
delano[...].
[ENTIDAD ENCARGANTE] [NOMBRES Y APELLIDOS]

Jefe/a ]
CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS
PERU COMPRAS
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@' Ba PERU | Ministerio Compras Publicas - Jefatura
é de Economia y Finanzas | PERU COMPRAS
Directiva N° 005-2021-PERU COMPRAS
. Revision;
“DIRECTIVA PARA LA GESTION DE COMPRAS CORPORATIVAS” Version 1.0

Elaborado por:

Direccion de Compras
Corporativas

Revisado por:

Direccion de Analisis de Mercado
Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Jefatura

Oficina de Asesoria Juridica

F. MASUMURA T,

Fecha de aprobacion: 27 de mayo de 2021

OBJETIVO

Establecer las disposiciones que permitan gestionar e impulsar las compras corporativas
realizadas por la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

FINALIDAD

Contribuir con la optimizacion del uso de los recursos publicos y promover mayores niveles
de eficiencia en las compras corporativas que realice PERU COMPRAS, a fin de obtener
condiciones mas ventajosas para el Estado.

BASE LEGAL

3.1. Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

3.2. Decreto Legislativo N° 1018, Decreto Legislativo que crea la Central de Compras
Publicas - PERU COMPRAS.

3.3. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ia Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.4. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

3.6. Decreto Supremo N° 052-2019-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Central de Compras Piiblicas - PERU COMPRAS.

3.7.  Resolucion N° 112-2019-OSCE/PRE, que formaliza la aprobacion de la Directiva N°
011-2019-OSCE/CD, “Disposiciones sobre el contenido del convenio de compra
corporativa facultativa”.

3.8. Resolucion de Gerencia General N° 013-2019-PERU COMPRAS/GG, que aprueba la
Directiva N° 002-2019-PERU COMPRAS/GG “Normas para la formulacion,
aprobacion y actualizacién de documentos normativos en la Central de Compras
Publicas - PERU COMPRAS".

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias,
complementarias y conexas, de ser el caso.

AMBITO DE APLICACION

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para los miembros de los comités
técnicos especializados, la o las entidades especializadas, las entidades participantes, el o
los expertos y los 6rganos de PERU COMPRAS que intervengan en el desarrollo y ejecucion
de las compras corporativas a cargo de PERU COMPRAS.
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VII.

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente directiva es aprobada por la Jefatura de PERU COMPRAS, su vigencia es
permanente y su actualizacion se efectuara a propuesta de la Direccion de Compras
Corporativas.

RESPONSABILIDADES

Son responsables de cumplir las disposiciones de la presente directiva, en el ambito de sus
competencias:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1.

7.2.

Direccién de Compras Corporativas: Organo que realiza las acciones relativas a la
homogeneizacion y la consolidacion de los requerimientos, asi como aquellos actos
comprendidos en el desarrollo del procedimiento de seleccion unico. El Organo
Encargado de las Contrataciones de la Direccion de Compras Corporativas es la
Coordinacién de Contrataciones.

Comité Técnico Especializado: Organo colegiado con alto conocimiento y dominio
técnico en el objeto de la compra corporativa. Su funcion principal es llevar a cabo la
homogeneizacién de los requerimientos de bienes y/o servicios en general a contratar
a través de las compras corporativas a cargo de PERU COMPRAS, sean obligatorias
o facultativas; asesora a la Direccion de Compras Corporativas y al Comité de
Seleccion en la compra corporativa, y emite opinidn respecto a los aspectos técnicos
de su competencia, cuando sea requerido. Es conformado y/o removido mediante
resolucion jefatural de PERU COMPRAS y podra ser designado para varias compras
corporativas.

Experto: La o las personas del sector privado con conocimiento técnico especializado
en el objeto de la contratacion. Las labores que desempefien deberan encontrarse
previstas en sus términos de referencia y verse reflejadas en su contrato respectivo.

Entidad Especializada: Entidad publica con conocimiento técnico respecto del bien o
servicio en general objeto de la compra corporativa, la cual a solicitud de PERU
COMPRAS, facilitara la participacion de las y los servidores civiles, a fin que integren
el Comité Técnico Especializado y/o brinden asistencia técnica en |la
homogeneizacion.

Entidades Participantes: Son aquellas entidades que teniendo la necesidad de
contratar bienes y/o servicios en general similares, deciden, de manera voluntaria o
por mandato legal, consolidar su demanda para adquirir bienes o contratar servicios
en general por medio de un procedimiento de seleccion Gnico.

DISPOSICIONES GENERALES

La compra corporativa es una estrategia logistica eficiente que agrupa la demanda
de las entidades para contratar en forma conjunta, bienes o servicios en general de
naturaleza similar, a través de un procedimiento de seleccién unico, a fin de alcanzar
condiciones mas ventajosas para el Estado.

Se podra encargar a PERU COMPRAS, las siguientes compras corporativas:
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VIII.

a) Facultativas: Por decision de las entidades, previa suscripcion de un convenio
interinstitucional con PERU COMPRAS.

b) Obligatorias: Por Decreto Supremo emitido por el Ministerio de Economia y
Finanzas, con el voto aprobatorio del Consejo de Ministros, en el que se
detallaran los bienes y servicios en general a contratarse.

7.3. Laoportunidad para identificar un bien o servicio en general, a ser contratado a través
de una compra corporativa, podra realizarse mediante un estudio de viabilidad o
cuando se concentre el interés comin de mas de una entidad.

7.4. La homogeneizacion debera ser efectuada por el Comité Técnico Especializado, el cual
podra contar con la intervencion de expertos o entidades especializadas. Asimismo,
podra ser efectuada en coordinacion con las areas usuarias de las entidades
participantes de la compra corporativa. Su conformacion debera considerar como
minimo a un (1) miembro representante de la Direccion de Compras Corporativas de
PERU COMPRAS.

7.5. La Direccién de Compras Corporativas coordinara con el Comité Técnico Especializado
la homogeneizacion y la consolidacion de los requerimientos de bienes y servicios en
general similares a ser incluidos en el Requerimiento Unico de Compra Corporativa
(RUCC), segln corresponda, ademas del desarrollo del procedimiento de seleccion
unico.

7.6. El procedimiento de seleccion de contratacion directa podra efectuarse a través de
compras corporativas.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 Agregacion de la demanda
8.1.1. La agregacion de la demanda se efectuara de (3) tres modos:

a) Por estudios de viabilidad: Agregacion efectuada sobre |la base de un
estudio declarado viable por la Direccion de Anélisis de Mercado.

b) Por_adhesion voluntaria: Manifestacion voluntaria de dos o mas
entidades con necesidad de contratar bienes y servicios en general
similares. También podra sobrevenir de una contrataciéon encargada a
PERU COMPRAS.

c) Por _continuidad: Compras corporativas realizadas por PERU
COMPRAS, que requieran continuidad.

8.1.2. Los modos de agregacion de demanda establecidos en los literales b) y c) del
numeral precedente, no requieren del estudio de viabilidad a cargo de la
Direccién de Andlisis de Mercado, su factibilidad sera determinada en el
informe de opinion técnica emitido por la Direccion de Compras Corporativas.

8.1.3. El informe de opinidn técnica emitido por la Direccion de Compras Corporativas
debera contener, como minimo, la evaluacién de lo siguiente:

Pédgina 3|18



_ Centralde
Ministerio Compras Publicas - Jefatura

de Economia y Finanzas ||PERU COMPRAS
Directiva N° 005-2021-PERU COMPRAS

Revision:
“DIRECTIVA PARA LA GESTION DE COMPRAS CORPORATIVAS” Version 1.0

a) Que el bien o servicio en general sea susceptible de ser homogeneizado
y permita la consolidacion de la demanda.

b) Que la contratacién conjunta genere condiciones ventajosas para el
Estado, en relacion a la contratacion individual que realice cada entidad
de manera independiente.

c) Propuesta de conformacion del Comité Técnico Especializado.

d) Propuesta de cronograma para la convocatoria.

8.1.4. En la agregacion de la demanda por adhesién voluntaria, la Direccion de
Compras Corporativas podra cursar invitaciones previas a aquellas entidades
identificadas como posibles participantes en una compra corporativa.

8.2 Procedimiento de adhesion

8.2.1. Las entidades solicitaran o formalizaran su interés de adherirse a una compra
corporativa, a través de una solicitud dirigida a la Jefatura de PERU COMPRAS
(ver Anexos 1y 2), debiendo adjuntar lo siguiente:

a) El requerimiento (especificaciones técnicas o términos de referencia y/o
requisitos de calificacion) del bien y/o servicio en general a contratar.

b) El Plan Anual de Contrataciones o en su defecto, el compromiso de
remitir a PERU COMPRAS, en la oportunidad requerida, el documento
que acredite la inclusion de los procedimientos de seleccién encargados
en el Plan Anual de Contrataciones de la entidad, en el que se verifique
el nimero de referencia correspondiente.

c) El documento que acredite la disponibilidad presupuestal para la
contratacion, suscrito por fa o el responsable del area de presupuesto o
la que haga sus veces. Para el caso de Compra Corporativa Obligatoria
se debera remitir la Certificacion y/o prevision presupuestal.

d) El o los contratos vigentes y la o las adendas, cuando corresponda.
e) El documento de designacién de la o del servidor civil que suscribira el
convenio, asi como el documento que acredite su facultad para suscribir

convenios, de ser el caso.

La solicitud y documentos adjuntos seran ingresados por la Mesa de Partes de
PERU COMPRAS.

8.3 Del procedimiento para la suscripcion del convenio de Compra Corporativa
Facultativa

8.3.1. Recibida la o las solicitudes de adhesion (Anexo 1), la Direccion de Compras
Corporativas emitira un informe de opinién técnica, dirigido a la Jefatura de
PERU COMPRAS, que sustente la pertinencia, o no, de llevar a cabo la
Compra Corporativa Facultativa, adjuntando, debidamente visado, el proyecto
de convenio conforme al formato estandar aprobado por el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE o el proyecto de oficio con
la denegatoria del pedido, segun corresponda.

F. MASUMURAT,
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8.4

8.3.2.

8.3.3.

8.34.

8.3.5.

8.3.6.

8.3.7.

8.3.8.

Si el informe de opinion técnica resultara favorable, la Jefatura de PERU
COMPRAS remitira el expediente a la Oficina de Asesoria Juridica, a fin que
dicho drgano evalle la viabilidad legal para la suscripcion del convenio; en caso
que no se determine la viabilidad legal, se comunicard a la entidad la
denegatoria respectiva.

La Oficina de Asesoria Juridica revisara y analizara los aspectos legales del
proyecto de convenio, verificarda la documentacién sustentatoria
correspondiente, emitira opinion legal favorable, visara el proyecto de convenio
y elevara el expediente a la Gerencia General; caso contrario, lo devolvera a la
Direccion de Compras Corporativas para la subsanacion de las observaciones
realizadas.

Con los informes favorables de la Direccion de Compras Corporativas y la
Oficina de Asesoria Juridica, la Gerencia General gestiona la remisién del
expediente a la Jefatura de PERU COMPRAS para la suscripcion del convenio
correspondiente; o en su defecto, devuelve el expediente para la subsanacion
de las observaciones.

La Direccion de Compras Corporativas realizara las coordinaciones necesarias
con la contraparte, a fin de suscribir el convenio propuesto, conforme a la
normatividad de la materia.

Una vez suscrito el convenio, el ejemplar correspondiente a PERU COMPRAS,
asi como sus antecedentes, quedaran bajo custodia de la Direccion de
Compras Corporativas, 6rgano que gestionara la publicacion del convenio en
la pagina web institucional y remitird una copia del mismo a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, para conocimiento.

La Direccion de Compras Corporativas efectuara las acciones de seguimiento
y llevara un registro actualizado de los convenios de compra corporativa
facultativa suscritos, asi como de su estado situacional, debiendo llevar un
archivo digitalizado de los mismos.

La suscripcidn de la adenda de un convenio de compra corporativa facultativa
procedera cuando exista la necesidad de modificar sus términos y/o alcances,
explicitar los compromisos asumidos, y/o postergar su ejecucién, entre otras
modificaciones de similar naturaleza, que no excedan ni desnaturalicen su
objeto; precisando a su vez que, para su suscripcion se seguira lo establecido
en el presente numeral.

De la Homogeneizacion y Consolidacion

8.4.1

. La homogeneizacién y consolidacién de los requerimientos de bienes y/o

servicios en general similares, se efectua segln lo siguiente:

a) Llevar a cabo mesas de trabajo con la participacion de entidades
especializadas o expertos con conocimiento técnico en el objeto de
contratacion, a fin de identificar caracteristicas comunes de los bienes
y/o servicios en general a contratar corporativamente.
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b)
c)

d)

Elaborar el proyecto de Requerimiento Homogeneizado.
Aprobar el Requerimiento Homogeneizado.

Consolidar el Requerimiento Unico de Compra Corporativa (RUCC) y
remitirlo a las entidades participantes para su validacién en un plazo no
mayor a cinco (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente de su
recepcion.

Las actividades relativas a la homogeneizacion que efectia el Comité Técnico
Especializado, podran consistir en:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Unificar las caracteristicas de los requerimientos de las entidades
participantes y mejorar las especificaciones técnicas o términos de
referencia, los requisitos de calificacion, las condiciones de contratacion
y otras que resulten aplicables para la formulacion del Requerimiento
Homogeneizado.

Consultar a las entidades participantes, entidades en general, y a
cualquier 6érgano de PERU COMPRAS, respecto del bien o servicio en
general a homogeneizar.

Requerir opinion técnica especializada de la o las entidades
especializadas o expertos.

Consultar informacion del mercado nacional e internacional,
proyecciones estadisticas, estructuras de costo, y otras fuentes
similares, que contengan informacion actualizada respecto del bien o
servicio en general a homogeneizar, de ser necesario.

Gestionar, la pre publicacion del proyecto de Requerimiento
Homogeneizado en el Portal Institucional de PERU COMPRAS por un
periodo minimo de diez (10) dias habiles, contados a partir del dia
siguiente de efectuada la pre publicacién. En este plazo cualquier
interesado podra presentar comentarios, consultas, recomendaciones
y/u observaciones respecto del contenido del proyecto de Requerimiento
Homogeneizado. Adicionalmente, podra solicitarse la difusion de la pre
publicacién en otros medios de comunicacion.

Responder o absolver de manera sustentada los comentarios, consultas,
recomendaciones y/u observaciones referidas al proyecto de
Requerimiento Homogeneizado, asi como actualizar o modificar el
mismo, de corresponder.

Absolver de manera sustentada las observaciones y/o consultas
referidas al requerimiento, formuladas en las actuaciones preparatorias
y/o durante el procedimiento de seleccion, asi como su actualizacion o
modificacion, de corresponder.

Coordinar con las areas usuarias de las entidades participantes la
absolucion de consultas y/u observaciones formuladas durante las
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8.43.

actuaciones preparatorias y/o el procedimiento de seleccién, de ser
necesario.

Ademas de la informacién que respalda las actuaciones inherentes al proceso
de contratacion, el expediente de contratacion debera contener, segun
corresponda al tipo de compra corporativa, los siguientes documentos:

a) Estudio de Viabilidad de la Direccion de Analisis de Mercado y/o el
informe de opinion técnica de la Direccién de Compras Corporativas,
segun sea el caso.

b) Copia del Decreto Supremo que establezca el bien y/o servicio en
general a comprar corporativamente de manera obligatoria.

c) Los convenios suscritos, cuando corresponda.

d) Copia de la Resolucién Jefatural de designacion del Comité Técnico
Especializado.

e) Los requerimientos de los bienes o servicios en general, remitidos por
las entidades participantes.

f) Requerimiento Homogeneizado aprobado.

De la gestion de los actos preparatorios y procedimiento de seleccion

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.

8.5.5.

8.5.6.

Habiendose validado el RUCC por parte de las entidades participantes, el
Organo Encargado de las Contrataciones de la Direccion de Compras
Corporativas, realizara la indagacion de mercado y elaborara el Resumen
Ejecutivo correspondiente.

Emitido el informe de indagacion de mercado, fa Direccion de Compras
Corporativas solicitara a las entidades participantes la certificacion de crédito
presupuestario y/o prevision presupuestaria, de ser el caso; los miembros
titulares y suplentes que conformaran el Comité de Seleccién y la inclusion al
Plan Anual de Contrataciones, de corresponder.

La aprobacion del expediente de contratacion y los documentos del
procedimiento de seleccion estaran a cargo de la o el director de la Direccion
de Compras Corporativas.

La Direccion de Compras Corporativas propondra a la Jefatura de PERU
COMPRAS a los miembros que integraran el Comité de Seleccion, los mismos
que seran designados mediante Resolucion Jefatural para cada procedimiento
de seleccidon. Se aplicara el mismo procedimiento cuando se requiera
previamente la remocion de miembros del Comité de Seleccion, en caso
corresponda.

El Comité de Seleccion, al dia habil siguiente de registrado el consentimiento
de la buena pro o de haber quedado administrativamente firme, remitira a la
Direccion de Compras Corporativas el expediente de contrataciéon ordenado
cronolégicamente y debidamente foliado.

Recibido el expediente de contratacién, la Direccion de Compras Corporativas
procedera a su digitalizacion y gestionara la remisién a las entidades
participantes para el perfeccionamiento del confrato correspondiente, dentro
del plazo establecido en la normatividad de contrataciones publicas vigente.
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8.6

8.5.7.

8.5.8.

Las entidades participantes deberan suscribir y publicar los contratos
correspondientes, conforme a los requisitos y plazos establecidos en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Las demas actuaciones preparatorias y el procedimiento de selecciéon se
realizaran conforme a lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento.

Del Comité Técnico Especializado

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.6.4.

8.6.5.

8.6.6.

8.6.7.

8.6.8.

Para cada Compra Corporativa Obligatoria y Facultativa, PERU COMPRAS
debera designar a un Comité Técnico Especializado para la homogeneizacion
de los bienes y servicios en general similares a contratar corporativamente.

La conformacion del Comité Técnico Especializado es propuesta por la
Direccién de Compras Corporativas.

Todos los miembros del Comité Técnico Especializado deberan contar con
conocimiento técnico del objeto a contratar, salvo el representante de PERU
COMPRAS, cuyo conocimiento técnico es en materia de contratacion publica,
para lo cual, se requiere que cuente con la certificacién de profesional o técnico
vigente, otorgada por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado - OSCE.

El Comité Técnico Especializado tiene a su cargo la formulacion y aprobacion
del Requerimiento Homogeneizado del bien o servicio en general objeto de la
compra corporativa, el cual, una vez aprobado, se remitira a la Direccion de
Compras Corporativas.

Las entidades especializadas, dentro del plazo que establezca PERU
COMPRAS para cada caso, deberan remitir, a través de la Mesa de Partes de
PERU COMPRAS, los datos (nombres y apellidos, documento de identidad,
correo electronico, nimero de teléfono fijo y/o celular) de las o los servidores
civles que en su calidad de especialistas técnicos las representaran y
conformaran el Comité Técnico Especializado como integrantes titular y
suplente.

La Jefatura de PERU COMPRAS, mediante Resolucion Jefatural, designaré al
Comité Técnico Especializado y al miembro que lo presidira. El referido comité,
de acuerdo con la complejidad del objeto de la compra corporativa, estara
conformado por tres (3) o cinco (5) miembros titulares y sus correspondientes
suplentes, esta conformacion debera considerar, como minimo, a un (1)
miembro representante de la Direccion de Compras Corporativas de PERU
COMPRAS.

El Comité Técnico Especializado debera instalarse en el plazo maximo de cinco
(5) dias habiles de notificada la designacién, para tal efecto el presidente del
comité realizara la convocatoria respectiva.

El encargo asumido por los miembros del Comité Técnico Especializado es
irrenunciable, pudiendo reconformarse, previa remocién por caso fortuito o
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fuerza mayor, cese en el servicio o conflicto de intereses, debidamente
sustentada y comunicada a PERU COMPRAS.

8.6.9. Las o los servidores civiles que tengan atribuciones de control y fiscalizacion
en PERU COMPRAS, estan impedidos de conformar los comités técnicos
especializados.

8.6.10. Para sesionar y adoptar acuerdos validos, el Comité Técnico Especializado se
sujeta a las siguientes reglas:

a) El qudérum para su funcionamiento se da con la participacion del nimero
total de miembros. En caso de ausencia de alguno de los titulares, se
procedera a su reemplazo con el respectivo suplente.

b) Es responsabilidad del miembro titular comunicar con la debida
anticipacién a la Direcciéon de Compras Corporativas, la justificacion de
su inasistencia, asi como, la participacion del suplente correspondiente,
sin perjuicio de que dicha inasistencia sea comunicada a la entidad
especializada.

¢) Los acuerdos se adoptan por unanimidad o por mayoria y constan en las
actas correspondientes. No cabe la abstencién por parte de ninguno de
los integrantes.

8.6.11. Ademas de las funciones establecidas para el érgano a cargo de la
homogeneizacion, el presidente del Comité Técnico Especializado cumple
una funcién facilitadora y administrativa, siendo responsable de:

a) Convocar a los miembros del Comité Técnico Especializado.

b) Presidir y dirigir las sesiones de trabajo y/o de coordinacion.

c) Consolidar los acuerdos y elaborar las actas correspondientes de cada
sesion y de otras coordinaciones, segln corresponda, debiendo cautelar
que las mismas se encuentren suscritas.

8.6.12. Los acuerdos que adopte el Comité Técnico Especializado y los votos
discrepantes, con su respectiva fundamentacién, constaran en actas que
deberan ser suscritas por estos e incorporadas al expediente. A solicitud del
miembro respectivo, si en la fundamentaciéon de su voto ha hecho uso de
material documental, este debera quedar incorporado en el expediente.

8.6.13. Los integrantes del Comité Técnico Especializado se encuentran obligados a
actuar con honestidad, probidad, transparencia e imparcialidad en el ejercicio
de sus funciones, debiendo informar con oportunidad sobre la existencia de
cualquier conflicto de intereses; asi como comunicar a la autoridad
competente sobre cualquier acto de corrupcion de la funcion puablica del que
tuvieran conocimiento durante el desempefio de su encargo, bajo
responsabilidad; del mismo modo deben mantener reserva y confidencialidad
de las actuaciones a realizar y de la informacion a la cual tendran acceso.

8.7 Compras corporativas en contrataciones directas
8.7.1. El procedimiento de seleccion de contratacion directa en una compra

corporativa, de conformidad a los supuestos contemplados en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, se rigen por las presentes
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8.7.2.

8.7.3.

8.74.

8.7.5.

8.7.6.

8.7.7.

disposiciones, con excepcion del supuesto de situacion de emergencia, la cual
se rige por los numerales 8.7.2 al 8.7.7 de la presente directiva.

En una compra corporativa de contratacion directa por situacion de
emergencia, el encargo consta de dos etapas:

i) Acciones inmediatas: Desde la consolidacién del Requerimiento Unico
de Compra Corporativa (RUCC) hasta la determinacién de! valor
estimado de contratacion y la seleccion del proveedor.

i) Regularizacién: Desde las actuaciones preparatorias, el o los informes
que contienen el sustento técnico legal de la contratacién directa, la
resolucion o acuerdo que la aprueba, hasta el otorgamiento de la buena
pro en el SEACE.

No forma parte de dicho encargo, salvo disposicion legal en contrario, lo
siguiente:

a) La emisién y notificacion de la orden de compra o servicio para hacer
efectiva la contratacion inmediata, la que debera ser realizada por la
entidad participante al dia siguiente de recibido el informe que contiene
el valor estimado de contratacion y la seleccion del proveedor.

b) La inclusion en el Plan Anual de Contrataciones, en el que se haga
expresa mencion de PERU COMPRAS como entidad encargada de la
compra corporativa; dicha inclusion debera realizarse al dia siguiente del
acuse de recepcion de la orden de compra o servicio al contratista.

c) El perfeccionamiento del contrato y las actuaciones correspondientes a
su ejecucion.

Para ta validacion técnica de las cotizaciones, la Direccion de Compras
Corporativas podra requerir el apoyo de entidades especializadas o de las
areas usuarias de las entidades participantes.

El Convenio de Compra Corporativa Facultativa podra celebrarse hasta antes
de la remision del informe de indagacién que contiene el valor estimado de
contratacion y seleccion de proveedor a la entidad participante. De no haberse
suscrito el mismo en dicha oportunidad, PERU COMPRAS excluira a la entidad
de la compra corporativa, bajo responsabilidad.

Dentro de los tres (3) dias habiles de haberse registrado el otorgamiento de la
buena pro en via de regularizacion, la Direccion de Compras Corporativas
remitira el expediente de contratacion a cada una de las entidades participantes
con el fin de que las mismas procedan a regularizar las actuaciones
correspondientes al perfeccionamiento del contrato.

Para la realizacion de las actuaciones relacionadas con la contratacién directa
por situacion de emergencia, la Direccion de Compras Corporativas podra
requerir el apoyo de las areas usuarias de las entidades participantes, las
cuales deberan brindarlo dentro del plazo fijado, bajo responsabilidad; cuando
el apoyo sea solicitado a entidades especializadas y estas no cumplan con
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proporcionarlo, dentro del plazo otorgado, PERU COMPRAS comunicara este
hecho a su Organo de Control Institucional.

IX. DISPOSICION TRANSITORIA FINAL

9.1 En tanto se implemente el moédulo informatico de la Direccion de Compras
Corporativas, las actuaciones y notificaciones que se efectien durante la gestion de
las compras corporativas seran realizadas de manera fisica o virtual, siendo que a
partir de su funcionamiento su uso sera obligatorio.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

10.1 La aprobacion de la presente directiva no afectara los convenios o adendas vigentes,
los cuales mantienen plena validez y eficacia, pudiendo ser actualizados o
modificados posteriormente, conforme a las disposiciones contenidas en la presente
directiva.

10.2 Los proyectos de convenio o adenda cuya formulacién y/o suscripcién estén en
tramite al momento de aprobarse la presente directiva, se adecuaran a sus
disposiciones.

10.3 La suscripcién del Convenio de Compra Corporativa Facultativa no demandara
recursos presupuestarios adicionales a los previstos en el Presupuesto Institucional
de la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS.

10.4 PERU COMPRAS podra requerir informacion complementaria, en atencién al objeto
de la contratacion, para lo cual las entidades participantes tendran un plazo maximo
de dos (2) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcién del requerimiento,
para remitir la informacion solicitada.

10.5 Durante el procedimiento de homogeneizacion, el Comité Técnico Especializado,
podra solicitar la opinion técnica de las Direcciones u Oficinas de PERU COMPRAS,
en los aspectos de su competencia.

10.6 Al término del plazo de vigencia y ejecucion de convenio, la Direccién de Compras
Corporativas debera elaborar el informe de cierre del convenio y lo remitira a la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, para conocimiento.

10.7 Las situaciones no contempladas en la presente directiva seran resueltas por la
Direccion de Compras Corporativas, a través de los instrumentos que considere
pertinentes y dentro del marco legal vigente.

GLOSARIO DE TERMINOS

11.1. Consolidacion: Es el proceso mediante el cual se acumula adecuadamente los
bienes y servicios en general similares a contratar corporativamente, con la finalidad
de incentivar la mejora de la oferta y economia de escala, asi como simplificar las
relaciones contractuales. Del mismo modo, permite agrupar condiciones especificas
de los requerimientos de las entidades participantes seglin las necesidades
particutares de sus areas usuarias, sin que ello altere o impida la consolidacion de las
caracteristicas que fueron objeto de homogeneizacion.
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11.2. Estudio de viabilidad: Es el analisis del comportamiento del mercado que realiza la
Direccién de Analisis de Mercado, respecto de un bien o servicio en general que
podria ser considerado como oportunidad para ser contratado a través de una compra
corporativa, en el que se analiza la viabilidad técnica, econémica, social, legal y de
gestion de dicha Compra Corporativa. Este estudio, sirve de insumo para gestionar la
emision del Decreto Supremo que establece la Compra Corporativa Obligatoria y, de
corresponder, para planificar la adhesion de entidades interesadas en participar en
una Compra Corporativa Facultativa.

11.3. Homogeneizacion: Es el proceso mediante el cual el Comité Técnico Especializado,
a fin de concentrar prestaciones similares, determina las caracteristicas homogéneas
de los bienes y servicios en general a contratar mediante la compra corporativa, sus
requisitos de calificacion, condiciones de contratacion u otras que resulten aplicables
segun el objeto de contratacion. Para dicho efecto, puede solicitar el apoyo de
expertos y/o entidades especializadas o apoyarse en el mercado respecto a la
posibilidad de atender la demanda conjunta de las entidades participantes.

11.4. Informe de opinién técnica: Es el documento que contiene la evaluacion que
efectla la Direccion de Compras Corporativas teniendo en consideracion el beneficio
de realizar una contratacion a través de una compra corporativa, sobre la base de la
posibilidad que el bien o servicio en general sea susceptible de ser homogeneizado y
se identifiquen condiciones mas ventajosas.

11.5. Mercado: Aquel espacio fisico o virtual, donde se encuentran la oferta y la demanda
de bienes y servicios en general y se determinan los precios.

11.6. Requerimiento Homogeneizado: Documento que contiene de forma detallada las
caracteristicas similares de un bien o servicio en general que permita la compra
corporativa, mediante un Unico procedimiento.

11.7. Requerimiento Unico de la Compra Corporativa: Es el requerimiento consolidado
que contiene el Requerimiento Homogeneizado o, cuando corresponda, la Ficha
Técnica del Listado de Bienes y Servicios Comunes o Ficha de Homologacion; asi
como, las cantidades y condiciones particulares de cada entidad participante.

11.8. Servidores civiles: Entiéndase como servidores civiles a los funcionarios publicos,
directivos publicos, servidores civiles de carrera y a los servidores de actividades
complementarias.

Xil. ANEXOS

Anexo 1: Formato de solicitud de adhesion para Compras Corporativas Facultativas.

Anexo 2: Formato de formalizacion de adhesiéon para Compras Corporativas Obligatorias.

Anexo 3: Formato de Requerimiento Homogeneizado.

Anexo 4: Formato de pliego de consuitas y observaciones al Requerimiento
Homogeneizado.

Anexo 5: Diagrama de flujo del proceso de Compras Corporativas.
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Anexo 1
Formato de solicitud de adhesion para Compras Corporativas Facultativas.

PERU
, COMPRAS
SOLICITUD DE ADHESION p

Oficio N° -20XX - (nomenclatura de cada
entidad)

Sefior/a

XXX

Jefe/a ]

CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS — PERU
COMPRAS

Avenida Republica de Panama N° 3629, San Isidro
Presente.-

Asunto: Interés de participar en la Compra Corporativa Facultativa de [INDICAR EL
BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR]

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo/a y manifestarle que habiendo tomado
conocimiento de las actividades desarrolladas por la Central de Compras Publicas — PERU
COMPRAS, destinadas a optimizar los mecanismos de contratacion de las entidades del
Estado, mediante el presente manifestamos nuestro interés de suscribir un convenio para
participar en la Compra Corporativa Facultativa para la contratacion del [DESCRIBIR EL
BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR)].

Para ello, se adjuntan los siguientes documentos: [ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS
DESCRITOS EN EL NUMERAL 8.2.1 DE LA PRESENTE DIRECTIVA]

Sin otro particular, sirva la presente para expresar mi especial consideracion y estima
personal.

Atentamente,

Titular de la entidad o servidor/a
civil competente
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Anexo 2
Formato de formalizacion de adhesién para Compras Corporativas Obligatorias

FORMALIZACION DE ADHESION

PERU
p COMPRAS
Lima,

Oficio N° -20XX- (nomenclatura de cada
entidad)

Sefor/a

XXX

Jefela

CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS — PERU
COMPRAS

Avenida Republica de Panama N° 3629, San Isidro
Presente.-

Formalizacion de adhesion a la Compra Corporativa Obligatoria de [[INDICAR

Asunto: £ BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR]

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo/a y manifestarle que, habiendo tomado
conocimiento de las disposiciones establecidas en el Decreto Supremo N° XXX-20XX-EF
de fecha XX de XX de 20XX mediante el cual se establece la Compra Corporativa
Obligatoria de [DESCRIBIR EL BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR], y siendo [INDICAR
EL NOMBRE DE LA ENTIDAD] una de las entidades que por mandato legal se encuentra
obligada a contratar este bien/servicio de forma corporativa, formalizamos la adhesion de
mi representada a la Compra Corporativa Obligatoria en mencion.

Al respecto, cumplimos con remitir, dentro del plazo establecido, la siguiente
documentacion: [ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS DESCRITOS EN LOS LITERALES A),
B), C) Y D) DEL NUMERAL 821 DE LA PRESENTE DIRECTIVA, SEGUN
CORRESPONDA]

Sin otro particular, sirva la presente para expresar mi especial consideracion y estima
personal.

Atentamente,

Titular de la entidad o servidor/a civil competente
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Anexo 3
Formato de Requerimiento Homogeneizado

PERU
COMPRAS Anexo N°03: MODELO DE REQUERIMIENTO HOMOGENEIZADO

MODELO DE REQUERIMIENTO HOMOGENEIZADO {BIEMES O SERVICIOS EN GENERAL) Fecha
DESCRIPCION DEL OBIETO Nombre del bien o servicio materia de la homogenaizacion Blen, Serviclo
FINALIDAD PUBLICA
Documenta de aprobacidn: [ Fecha [ dd/mm/aasa
| =

Inlégranles(‘)
DEL COMITETECNICO

ESPECIAUZADO Apellidos

Entidad a la representa

ESPECIFICACIONES TECNICAS / TERMINOS DE REFERENCIA

Alcances y descripdén de los blenes a contratar

» Incluir la descripcién objetiva y precisa de las icas y/o req
4 desarrollar y las condiciones en las que debe sjecutarse /a contratacion
« Indicar si se trala de una contratacion por ftems o items paquete; detallande dichs informacion, de ser ef caso.

para cumplir la finalidad piblica de la i6n, as! como las

ir ol de dil el cusl 58 aprob6 la estandanzecion de ia pmstac:on, de ser el caso
p en leyes, i nomas log o y demés nonmas que reglan ef objeto de la contratacién con

= Indicar si la modalidad de e/ecucldn 8s lave en mano, de correspondsr
* Indicar of detalle de las de deor (de i je de la
Requisitos del proveedor y/o personal
B.1) Del proveedor
Precisar i ién referida al p dor, debiendo ser distinta a /o sefialado en el numeral 4 Requisitos de cali ion, de la p te, do ser ef caso
B.2) Equipamento e Infraestructura
Precisar i i6n referida al equipami e i debiendo ser distinte & lo seftatado en ef numeral 4 isilos de calil i6n, ds la de ser el caso

B.3) Del personal
Precisar informacion referida al personal, debiendo ser distinta a los sedalado en ef numeral 4 Requisitos de calificacion, de la presents, de ser ef caso

Infe 16n Adiclonal (de der)

* En este numeral pusde i informacién resp a ici u otros que sean para la aje jon de la p

* Las mismas son adicic a las pl das p di (ajemplo seguros bl falit iedad i elc)

Documentaclén solitada

* Como parte de la oferta del postor: en caso se ine que adicit ala Jurada del imie de las Especil i Técnicas o Téminos de
Referencia, of postor debe presentar algtin olro documento, éstos deberdn ser distintos a fo an los F isitos de calil i6n del postor.

* Como parte del p i i del contrato: d dife alos on las bases estandanzadas

* Como parte de Ja i Indicar la ibn a tar (uno o varios entregables) ol plazo f

Responsabllidad por vidos ocultos

Confc a lo establecido en la Ley de Ci i def Estado y su Reglamento

Lugar, plazo y horarlo de ejecucién de la presmlén

* Indicar el lugarfes) donde se llsva(n) a cabo /a prestacion (d/lecclén exacla y horario de atencién)

« Seflatar ol plazo de la P do en dies d precisar las condiciones para ef inicio del plazo de ejecucién de la prestacion,

* En caso que se estable que la i6n incluye activid: como icic i montaje, instal: Yo puesta en funcionamiento u otros, se debera establecer los
plazos para cada una de estas actividades, segun corresponda

* En ol caso de suministro de bienes deberd preci: o de enlrega i periodicidad, etc)

+ En ef caso de servicio precisar el cronograma de entregables, de ser ei caso

Medldas de control durante la e én ¢ | {de cor der)

En funcién de la nafuraleza de Ios bienes y/o ssrwcms segun sea el caso, puede visitas de supe: entre ofros. Asimismo, pueds sefialarse las

éreas con fas sus

Recepclén y Conformdad

Se indicard el area usuaria
entidad participante

le de la idn y idad del bien y/o servicio. pravio informe del funcionario responsabie de la misma de ser ef caso; por cada
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Penalldades

1.1) Penalidad por mora

Conforme a o en la Ley de C i def Estado y su Reglamento

|.2) Otras penalldades aplicables {de corresponder)

Se pueden bi ala lidad por mora en Ia ejecucicn de la prestacién. Para dicho efeclo, se debe incluir un listado delallado de los supuestos de
aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la lidad para cada sup y el pi dirni di ol cual se verifica el supuesto a penalizar.

Las i deben ser objeth razonables y congr con el objelo de la convocaloria.

Pago

1.1) Forma de pago

» Deberé precisarse que ef pago se reali desp de ejeculada la pi ion y la idad salvo que, por razones del mercado, af pago sea condicion para la
prosiacion del servicio conforme a la Ley de Conirataciones del Estado y su Reglamento.

» En caso ds que /a pi i6n sea de eje i6n periodica podra indi que el pago se reslizard por cada prestacion parcial.

» La forma de pago debe sefialar Ia fencia del pago {pudiendo ser un p: aje de! monto total de! contrato}

1.2) Formula de reajuste

Indicar, de comresponder, la formula de reajusie de f con lo blecido en la Ley de C: i del Estado y su Reglamento.
J.3) Adelantos
Se pueden establecer adelantos directos al conlralista de acuerde a lo establecido en la Ley ds C I del Estado y su Reglamenlo, de lo conlrario indicar que no serén

considerados los mismos

Sistema de contratacién

indicar de acuerdo a lo establecido en la Ley de Conlrataciones del Estado y su Reglamento

Subcontratacién

Se puede indicar conforme a lo sefialado en la Ley de Conirataciones del Esiado y su Reglemento

RECQUISITOS DE CALFICACION

el Comite i ios

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecular el contralo las cuales se
i i 1 a los provistos en los mismos.

de calificacién que se exiraen de las ifi o de los inos de nop incluir
Dichos requisitos de calificacion deberén ser completados de acuerdo a lo establecide en las Bases Esténdar publicadas por 6 OSCE.

Capacidad legal

A.1 Habilitacion {de corresponder) (bienes y/o servicios)

Experienda del Postor

B.1 Facluracion (bienes y/o servicios)

C: dad técnicay p!

C.1 Equipamienlio Eslralégico (servicios)

.2 insfraastruciura Esiratégica (servicios)

C.3 Experiencia del personal clave (bienes y/o servicios)

Cd ¥ P ica (servicios)

C.5 Capacitacion (servicios)

ANEXOS

Se podrd incitir Anexos con el propésito de brindar mayor i

Prasidente dal CTE Integrante 1

Integrante 2
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